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UNIVERSIDADE DE SAO TOME E PRINCIPE
(USTP)

CONSELHO DA UNIVERSIDADE DE SAO
TOME E PRINCIPE (USTP)

Deliberagéo n.° 01/USTP/2020

Aprova a modificacdo do suplemento salarial ao
pessoal ndo docente da USTP

O Decreto-Lei n.° 19/2017 aprovou o Estatuto de
Carreira Docente da USTP onde estdo definidos os
direitos e as obrigacGes de quantos desejam seguir a
carreira docente, salvaguardando e consagrando o0s
direitos de todos os docentes existentes na USTP, tra-
zendo beneficios ao bom funcionamento da Instituicao;

Porém, nas unidades organicas e na Reitoria da
USTP encontramos um grupo de pessoal ndo docente
que contribui de maneira vital para a concretizacdo da
missao e dos objetivos desta organizacéo.

E a este grupo de pessoal que o Conselho da Univer-
sidade, ao abrigo do disposto nas alineas a), b) e h) do
artigo 27° dos Estatutos da USTP, aprovado pelo De-
creto-Lei 09/2018 de 18 de Julho, determina o seguin-
te:

1. E atribuido ao pessoal ndo docente da USTP um
suplemento do salario base entre 60% a 80%, em fun-
cdo da disponibilidade financeira de cada Unidade
Organica.

2. Os funcionérios que estiverem envolvidos na im-
plementacdo de projectos da USTP, terdo direito a um
suplemento adicional no montante de 50% do salério
base.

3. Esta deliberacdo entra imediatamente em vigor
com efeitos retroactivos a partir de 1 de Janeiro de
2020.

Conselho da Universidade de S. Tomé e Principe,
aos 24 de Abril de 2020.- O Presidente do Conselho da
Universidade, Peregrino do Sacramento da Costa (Rei-
tor).

Deliberagéo n.° 02/USTP/2020

Aprova o pagamento de senha de presenca aos
membros externos a USTP que integram os Conse-
Ihos da Universidade e de Estratégia e Governo bem
como ao aluno membro

O Decreto-Lei n.° 09/2018 de 18 de Julho que apro-
va a alteracdo dos Estatutos da Universidade de Séao
Tomé e Principe, no que concerne ao funcionamento
dos diferentes 6rgdos da USTP, define no Artigo 26°,
alinea h) que poderéa integrar o Conselho da Universi-
dade, uma personalidade de reconhecido mérito nos
meios cientifico cultural e socio-econémico, cooptados
pelos demais membros. Define igualmente, no artigo
28°, alinea e) que poderd integrar o Conselho de Estra-
tégia e Governo da USTP até quatro personalidades de
reconhecido mérito nos meios universitario, cientifico
e tecnoldgico, cultural e econémico;

Havendo necessidade de se criar incentivos destina-
dos aos membros externos desses dois conselhos da
USTP e promover a sua participacdo competente e
tomada de decisdes sobre todo o processo relacionado
com a vida da Universidade;

1. E aprovada uma senha de presenca aos membros
externos destes dois 6rgdos pela participacdo em cada
reunido, no montante de Dbs. 1.000,00 (Mil dobras).

2. Para cada reunido sera elaborado um mapa de pre-
sengas que deverd ser assinado pelos membros presen-
tes.

3. A presente deliberagdo entra imediatamente em
vigor e produz efeitos retroactivos a partir de 1 de Ja-
neiro de 2020.

Conselho da Universidade de S. Tomé e Principe,
aos 19 de Fevereiro de 2020.- O Presidente do Conse-
Iho da Universidade, Peregrino do Sacramento da
Costa, (Reitor).

Deliberacéo N° 03/USTP/2020

Aprova o Regulamento dos Cursos de Pos-
Graduacdo da USTP

O Conselho da Universidade de S. Tomé e Principe,
reunido, na sala de reunides do Instituto Superior de
Educacdo e Comunicacdo (ISEC), no dia 24 de Abril
de 2020, no uso da competéncia que lhe é conferida
pelas alineas a) e f) do artigo 27.° dos Estatutos, apro-
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vados pelo Decreto-Lei n° 9/2018, de 18 de Julho, deli-
bera:

1. E aprovado o Regulamento dos Cursos de Pos-
Graduacdo da Universidade de S. Tomé e Principe,
anexo a presente deliberacdo, de que faz parte integran-
te.

2. A presente deliberagdo entra imediatamente em
vigor.

Conselho da Universidade de S. Tomé e Principe,
aos 24 de Abril de 2020.- O Presidente do Conselho da
Universidade, Peregrino Sacramento da Costa, (Rei-
tor).

REGULAMENTO DOS CURSOS DE POS-
GRADUACAO (MESTRADO E
DOUTORAMENTO) DA UNIVERSIDADE DE S.
TOME E PRINCIPE

Artigo 1.°
Natureza e ambito de aplicacéo

O presente regulamento tem por objecto a definicéo
de orientacOes e directivas de cardcter normativo apli-
caveis aos cursos de Pds-Graduagdo da Universidade
de S. Tomé e Principe.

Artigo 2.°
Organizacdo e Estrutura Curricular

1. Os Cursos de Pés-Graduacdo organizam-se pelo
sistema de ECTS (European Credit Transfer System).

2. Os cursos de Pds-Graduacdo que conferem o grau
de Mestrado perfazem um total de 120 ECTS, tém a
duracdo de quatro semestres, sendo dois de natureza
curricular e dois dedicados a preparacéo da dissertagao,
e compreendem:

a) A frequéncia e aprovagdo nas disciplinas e se-
minarios que integram o curso;

b) A elaboracdo de uma dissertagdo ou de um pro-
jecto de intervencdo especialmente escrita para
o efeito, sua discussao publica e aprovacao.

3. Os estudantes que concluirem, com aproveitamen-
to, apenas a parte escolar, a que se refere a alinea a) do
namero anterior, terdo direito a uma certificacdo de
Pds-Graduado.

4. Os cursos de Pés-Graduacao que conferem o grau
de Doutor tém a duracdo minima de seis semestres,
destinados, caso necessario, a frequéncia de disciplinas
e seminarios e, em regra, a realizacdo de uma investi-
gacdo com vista a elaboracdo de uma tese.

Artigo 3.°
Condicdes de funcionamento

1. A parte curricular dos cursos de Pds-Graduacdo
podera ser realizada em periodo diurno ou nocturno e
ainda de forma modular e intensiva, em regime presen-
cial ou a distancia

2. A dissertagdo de Mestrado s6 podera ser apresen-
tada guando o estudante tiver concluido, com aprova-
¢do, a parte curricular.

3. A tese de Doutoramento s6 podera ser apresentada
quando cumpridos todos 0s requisitos respeitantes a
aprovacdo nas disciplinas e a frequéncia dos seminé-
rios do respectivo plano de estudos, se tal for exigido
nos termos do disposto no n° 4 do artigo 2°.

Artigo 4.°
Condicdes de candidatura

1. Podem candidatar-se aos cursos de Pos-
Graduacdo a nivel de Mestrado, os titulares de um grau
de licenciado, ou equivalente, com classificagdo mini-
ma de treze valores, na escala de 0 a 20 valores ou
equivalente, de acordo com as condigdes e procedi-
mentos previstos nos planos de estudos dos respectivos
CUrsos.

2. Podem igualmente candidatar-se individuos com
classificagdo final de doze valores, mas com um ade-
quado curriculum académico, cientifico e profissional.

3. Podem candidatar-se aos programas de Doutora-
mento titulares de um grau de Mestrado, com classifi-
cacdo minima de catorze valores, podendo ainda can-
didatar-se individuos com cursos de P6s-Graduagao
lato sensu ou licenciatura em éarea relevante, com um
curriculum académico considerado relevante pelo Jari
do concurso.

Artigo 5.°
Candidaturas

1. As candidaturas sdo formalizadas em requerimen-
to dirigido ao presidente do conselho cientifico da area
de conhecimento do Mestrado ou do Doutoramento
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para o qual se apresenta candidatura e apresentado nos
Servicos Académicos.

2. Poderé ser adoptado modelo tipo de requerimento,
a aprovar pelo Presidente do Conselho Cientifico.

3. O requerimento de candidatura deve ser instruido
com 0s seguintes documentos:

a) Documento comprovativo de que o candidato
reine as condi¢oes referidas no artigo 4°;

b)  Curriculum vitae actualizado;

c) Indicagdo do ramo de conhecimento e da espe-
cialidade, se for o caso.

4. Os Servigos Académicos remeterdo o processo de
candidatura ao respectivo Conselho Cientifico no prazo
de dois dias ap06s o0 encerramento das inscri¢des, caso 0
considerem devidamente instruido, ou, caso contrario,
notificardo o candidato para corrigir € ou complemen-
tar o processo no prazo de cinco dias Uteis a contar da
notificagdo, prazo findo o qual o remeteréo, no preciso
estado em que se encontrar, ao referido 6rgéo, que sem
prejuizo da possibilidade de rejeicdo liminar da candi-
datura, nos termos do nimero 2 do artigo seguinte.

Artigo 6.°
Tramitacao

1. Recebido o processo no conselho cientifico, serd o
mesmo submetido, no prazo de dois dias, & apreciacao
da comissdo cientifica competente ou do jdri do con-
curso entretanto constituido, que se pronunciara por
forma a que o presidente do Conselho Cientifico possa
decidir sobre a aceitacdo da candidatura nos 30 dias
subsequentes a entrega do requerimento.

2. Caso o presidente do Conselho Cientifico julgue
ndo reunidos os requisitos formais, decidira de imedia-
to, sem a necessidade de prondncia da comissdo cienti-
fica ou do juri do concurso.

3. A Comissdo Cientifica ou o Jari de concurso po-
dera, para além dos elementos referidos no artigo 4°,
submeter os candidatos a provas e entrevistas.

4. Um relatorio circunstanciado do concurso devera
ser preparado pela Comissdo Cientifica ou pelo Juri,
fazendo uma seriacdo dos candidatos em fungdo dos
resultados.

5. O relatério é submetido a homologagéo do presi-
dente do Conselho Cientifico.

6. Das decisGes da Comissdo Cientifica ou do Jari
caberd recurso nos termos legais.

Artigo 7.°
NUmero de vagas e prazos de candidatura

O numero de vagas, assim como 0 nimero minimo
de inscricBes necessarias para o funcionamento do
curso e 0s prazos de candidatura serdo fixados por des-
pacho do Reitor da Universidade de S. Tomé e Princi-

pe.

Artigo 8.°
Designacéo do orientador

1. A preparagdo da dissertacdo de Mestrado e da tese
de Doutoramento deve efectuar-se sob a orientacdo de
um professor da Universidade de S. Tomé e Principe
ou caso seja aceite pelo conselho cientifico, de outro
estabelecimento de ensino superior, nacional ou es-
trangeiro.

2. Para além do orientador, podera existir um co-
orientador, sendo a sua indicacdo meramente facultati-
va, excepto quando o orientador for externo a Univer-
sidade de S. Tomé e Principe, caso em que a existéncia
de co-orientador a esta pertencente sera obrigatério.

3. O Conselho Cientifico designa o orientador e co-
orientador, quando exista, podendo ainda permitir a sua
substituicdo em casos devidamente justificados, sempre
sob proposta do candidato e, salvo circunstancia justi-
ficada, mediante aceitacdo expressa do ou dos designa-
dos.

Artigo 9.°
Avaliagdo

1. A forma e modalidade de avaliacdo séo fixadas
pelo docente de cada disciplina e seminério.

2. A avaliacdo seré feita numa escala quantitativa de
0-20, com a respectiva classificagdo em termos qualita-
tivos e conceptuais, conforme se discrimina:

a) 0-9-— Insuficiente D

b) 10-13 — Suficiente - C

c) 14-16-Bom-B
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d) 17-20 — Muito Bom — A

3. Os estudantes avaliados com o conceito D ficam
reprovados na disciplina ou seminario a que as avalia-
¢Oes digam respeito.

4. O Regulamento Geral de Avaliagdo de Conheci-
mentos dos Mestrados constitui o “Anexo 17 ao pre-
sente regulamento.

Artigo 10.°
Critérios de seleccdo dos candidatos

1. Os candidatos aos cursos serdo seleccionados pela
comissdo cientifica ou por um jdri designado por des-
pacho do Reitor da Universidade de S. Tomé e Princi-

pe.
2. S&o critérios de seleccdo dos candidatos:

a) Classificagdo de Licenciatura ou equivalente
e/ou classificagdo profissional;

b) Classificacdo de Mestrado, para os candidatos
ao Doutoramento;

c)  Curriculum académico e cientifico;

3. A ordenacdo dos candidatos & matricula e inscri-
cao sera feita pelo jari.

Artigo 11.°
Comisséo Cientifica e Pedag6gica do Mestrado

1. Em caso de necessidade, podera ser criada uma
Comissdo Cientifica e Pedagdgica do Mestrado que
terd por atribuicdo o acompanhamento cientifico, téc-
nico, pedagdgico e administrativo.

2. A Comisséo Cientifica e Pedag6gica do Mestrado,
caso exista, sera constituida por trés docentes que lec-
cionam no curso, competindo-lhe nomeadamente:

a) Elaborar estudos e pareceres sobre questfes de
organizacdo, estrutura, contetdos curriculares e
de funcionamento do curso;

b)  Assegurar e acompanhar o funcionamento re-
gular do curso;

¢) Exercer outras competéncias que Ihe vierem a
ser cometidas pelos regulamentos ou delibera-
¢Oes dos 6rgdos competentes da USTP.

3. A Comissao Cientifica e Pedag6gica do Mestrado
elegera, de entre os seus elementos, um Coordenador a
guem cabera presidir a Comissdo e exercer as compe-
téncias que Ihe forem atribuidas nos termos do presente
regulamento, sendo substituido, nas suas auséncias ou
impedimentos, por um adjunto por ele designado de
entre os membros da Comisséo.

4. Séo fungdes do Coordenador de Curso:

a) Apoiar os estudantes na resolucdo dos proble-
mas que eventualmente possam surgir ao longo
do Curso;

b)  Recolher os pedidos de orientacdo de disserta-
¢do dos mestrandos que o solicitarem e provi-
denciar para que todos os alunos tenham orien-
tador no final do Gltimo semestre curricular;

c) Acompanhar os trabalhos do jari de seleccéo
dos candidatos;

d) O mais que resultar do presente regulamento
ou lhe seja for cometido pela Comisséo ou pe-
los 6rgdos competentes da Universidade.

5. A Comissao de Cientifica e Pedag6gica do Mes-
trado, havendo-a, é assistida técnica e logisticamente
pelos Servigos Académicos e Administrativos.

Artigo 12°
Prescrices e limite de inscricdes

1. O ntmero limite de inscri¢des em cada disciplina
dos Cursos de P6s-Graduacao é de duas.

2. A parte curricular dos cursos de Pds-Graduacao
terd de estar terminada até um ano ap06s a primeira
inscricdo no Curso.

3. Excepcionalmente, serd permitido ao estudante
matriculado em curso de Mestrado ou Doutoramento a
suspensdo temporéria de matricula com plena cessagdo
das actividades escolares, em qualquer estagio do res-
pectivo curso por prazo global ndo superior a doze
meses.

Artigo 13°
Dissertacéo e Tese

1. Podem aceder a dissertagdo e a tese os estudantes
que ao concluirem a parte curricular do curso tenham
sido aprovados a todas as disciplinas e seminarios, nos
termos deste regulamento.
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2. Cada estudante, apds trinta dias consecutivos da
data de conclusdo do seminario de Metodologia de
Investigacdo ou, na sua falta, no prazo fixado pela Di-
reccdo, deve propor a Comissdo de Cientifica e Peda-
gogica do Mestrado ou aos Servicos Académicos o
tema, o orientador e o plano de trabalho para a disser-
tacdo ou tese.

3.0 tema da dissertacdo ou tese tem de se inscrever,
obrigatoriamente, numa das linhas de investigacdo do
curso.

4. A Comissdo de Cientifica e Pedagdgica do Mes-
trado ou, na sua falta, os Servicos Académicos, comu-
nicardo aos estudantes, por escrito, no prazo de duas
semanas ap6s a entrega do plano de trabalho, a sua
aprovacao ou rejeicao.

5. A rejeicdo do plano de trabalho deverd ser devi-
damente fundamentada, dispondo o estudante de duas
semanas para fazer nova apresentagéo do plano.

6. Comunicada a aprovacgéo, o estudante faré o regis-
to do tema, do nome do orientador e do plano de traba-
Iho aprovado nos Servigos Académicos, inscrevendo-se
para a elaboracgdo da dissertagdo nas condicdes e prazos
determinados superiormente.

Artigo 14°
Apresentacao e entrega da dissertacao e da tese

1. A dissertacdo e a tese deverdo ser elaboradas de
acordo com as normas existentes na Universidade de S.
Tomé e Principe, sem prejuizo do dispodcgfmfsto neste
regulamento.

2. Para a prestacdo da prova de Mestrado ou de Dou-
toramento, o candidato apresentara nos Servi¢os Aca-
démicos requerimento, de modelo aprovado para o
efeito pelo Reitor da Universidade.

3. O requerimento serd instruido com:
a) Documentagdo comprovativa de o candidato se
encontrar nas condicfes a que se refere o artigo

40:

b) Entrega de 6 exemplares impressos da disserta-
¢do ou da tese;

c) Parecer do orientador e do co-orientador,
guando exista;

d) Parecer de 1 professor para o Mestrado e de 2
para o Doutoramento designados pelo conselho
cientifico, no caso de candidatos que se apre-
sentem ao Mestrado ou ao Doutoramento sob
sua exclusiva responsabilidade.

4. A entrega da dissertagdo ou da tese é feita nos
Servigos Académicos, em 8 exemplares, no prazo de
24 meses, contados a partir da data de inicio do respec-
tivo curso para o Mestrado e de 48 meses para 0 Dou-
toramento.

5. Os Servicos Académicos deverdo fazer o registo
de entrada dos trabalhos de dissertacdo e tese e enviar
0s respectivos exemplares & Comissdo de Curso.

6. Organizado o processo, 0s Servigos Académicos
apresenta-lo-8o ao presidente do Conselho Cientifico
da respectiva area no prazo de dois dias a contar da
data de apresentacdo da tese e demais documentos
referidos nas diversas alineas do artigo 4°, seguindo-se,
em caso de deficiéncia de instrucdo, os termos do arti-
go 6°.

Artigo 15°
Nomeagcéo do Juri

1. A Comissdo de Cientifica e Pedagégica do Mes-
trado ou a Coordenacdo do Curso, ou ainda, na sua
falta, o Pro-Reitor para a Pés-Graduagdo, propord, em
tempo Util, um jari que serd nomeado pelo Reitor nos
trinta dias Uteis subsequentes a data da entrega da dis-
sertacdo, da tese e demais documentacdo nos Servicos
Académicos.

2. O despacho de nomeacédo do juri deve ser notifi-
cado ao candidato, no prazo de cinco dias, e afixado
em local publico habitual.

3. O candidato poderd, nos 15 dias Uteis subsequen-
tes a notificacdo referida no nimero anterior ou a data
da afixacdo publica do jari, opor suspei¢do a qualquer
membro do jari, nos termos da legislagcdo ou das nor-
mas regulamentares aplicaveis.

4. Os prazos maximos para a entrega da dissertagdo
de Mestrado e da tese de Doutoramento sdo de trés e
cinco anos, respectivamente, sobre a data de inicio dos
respectivos cursos.

5. A entrega da dissertacdo e da tese deve ser acom-
panhada, obrigatoriamente, dos pareceres favoraveis do
orientador e do Director de Curso e do recibo compro-
vativo do pagamento das respectivas taxas e emolu-
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mentos que os Conselho Gestdo e da Universidade
tiverem fixado.

Artigo 16°
Constituicao do Juri

1. Os Juris de avaliacdo das dissertacbes de Mestra-
do e teses de Doutoramento serdo constituidos por trés
e cinco membros, respectivamente, sendo presidente o
que for designado por despacho reitoral.

2. Na falta ou impedimento do orientador, 0 membro
da Reitoria responsavel pelos de Pés-Graduacao desig-
nard um substituto.

3. No despacho reitoral, deverdo ser designados os
membros efectivos e suplentes que, juntamente com o
orientador, deverdo constituir o juri.

4.0s membros dos Jaris deverdo ser portadores, no
minimo, do titulo de Doutor e, no caso de apreciacao
de uma tese de Doutoramento, pelo menos um dos
examinadores devera ser Professor Associado ou Titu-
lar, sem prejuizo do disposto no numero seguinte.

5. Na composigdo do jari poderd ser indicado espe-
cialista de notorio saber, estranho ao corpo docente da
USTP, aprovado por dois tercos dos membros da Co-
missdo Cientifica do Curso, havendo-a, ou escolhido
pelo membro da Reitoria responsavel pelos cursos de
Graduacdo, devendo a escolha ser, em todo o caso,
homologada pelo Reitor.

6. Na composicao do jari de Mestrado, um dos
membros titulares, no minimo, devera ser estranho ao
programa de Pos-Graduagdo e & Unidade pertinente e,
na composic¢ao do juri de Doutoramento, dois membros
titulares, no minimo, deverao ser estranhos ao progra-
ma de Pds-Graduacéo e a Unidade pertinente.

7. A Comissdo Cientifica, ouvida a Comisséo de Ci-
entifica e Pedag6gica do Mestrado, havendo-a, propora
ao Reitor a designacéo:

a) no caso de Mestrado, dois a trés suplentes,
sendo um deles estranho ao programa de Pds-
Graduacdo e a Unidade;

b) no caso de Doutoramento, dois a cinco suplen-
tes.

8. No caso referido no namero anterior, havendo
dois suplentes, um deles devera ser estranho ao pro-
grama de P6s-Graduagdo e a Unidade e, sendo trés ou

mais os suplentes, pelo menos dois deles deverdo ser
estranhos ao programa e a Unidade.

9. Os membros titulares do jari de avaliagdo, quando
necessario, serdo substituidos pelos suplentes homélo-
gos, nos termos seguintes:

a) Se pertencerem ao programa e a Unidade, se-
rdo substituidos por suplente do programa e da
unidade;

b) Se forem estranhos ao programa e a Unidade,
serdo substituidos por suplentes estranhos ao
programa e & Unidade.

Artigo 17°
Tramitacdo do processo

1. Nos sessenta dias subsequentes a afixacdo publica
da sua constituicdo definitiva, o jari proferird despacho
liminar, no qual declara aceite ou ndo a tese ou, em
alternativa, recomenda fundamentadamente ao candi-
dato a sua reformulacéo.

2. Do despacho da aceitacdo deverdo constar as con-
digdes em que decorrerdo as provas, nomeadamente:

a) Tempo atribuido ao candidato para apresenta-
cdo da dissertagdo ou tese;

b) Identificacdo dos arguentes principais.

3. Caso o juri recomende a reformulacéo da tese nos
termos da parte final do nimero 1 anterior, o candidato
dispde de um prazo de 120 dias, improrrogavel, duran-
te o qual pode proceder a reformulacéo ou declarar que
pretende manter a dissertacdo ou tese tal como a apre-
sentou.

4. Recebida a dissertacdo ou tese reformulada ou fei-
ta a declaracdo referida no nimero anterior, o Reitor
procede & marcacdo da data e local das provas publicas
de discusséo e defesa da dissertacdo ou tese.

5. Considera-se ter havido desisténcia do candidato
se, esgotado o prazo referido no n° 3 deste artigo, este
ndo apresentar a dissertacdo ou a tese reformulada ou a
declaracdo referida no mesmo nimero.

6. Ap6s a deliberacdo de aceitacdo ou verificada a
situacdo a que se refere no n° 4 anterior, devera o can-
didato apresentar a versdo definitiva da dissertagéo ou
tese, nos termos a definir pelo Conselho Cientifico,
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nela incluindo a lista com a indicacdo dos membros do
juri.

7. A prova deve ter lugar no prazo méaximo de 60 di-
as, a contar, conforme 0s casos:

a) Da data do despacho de aceitacdo da disserta-
cdo ou tese;

b) Da data de entrada da dissertacdo ou da tese re-
formulada ou da declaragdo do candidato de
gue prescinde da reformulacéo.

Artigo 18°
Julgamento de dissertagdes e teses

1. O jari retine, por convocatoria do seu presidente,
nos 45 dias seguintes a sua nomeacao para, em despa-
cho liminar, aceitar ou rejeitar a dissertagdo, devendo o
candidato, em caso de rejeicdo, efectuar a respectiva
reformulagdo, tem 90 dias, de acordo com as indica-
cOes do jari.

2. A arguicdo, em quaisquer casos, sera realizada em
sessdo publica, que ndo devera exceder o prazo de trés
horas, no caso de Mestrado, e de cinco horas, no de
Doutoramento.

3. Imediatamente ap6s o encerramento da arguicao
da dissertacdo ou da tese, cada examinador expressara
seu julgamento em sessdo secreta, através de votacao
nominal fundamentada, ndo sendo permitidas absten-
cOes.

4. Sera considerado habilitado o candidato que for
aprovado pela maioria dos examinadores.

5. Em caso de empate, 0 membro do juri que assu-
miu as fungdes de presidente dispbe de voto de quali-
dade.

6. A classificagdo final do curso de Mestrado, apds a
defesa da dissertacdo, serd expressa pelas formulas de
Recusado ou Aprovado.

7.A0s candidatos aprovados podem ser atribuidas as
seguintes classificagbes: Bom, Bom com Distingdo e
Muito Bom.

8. O Juri apresentara o relatdrio de seus trabalhos ao
membro da Reitoria responsavel pelos de Pds-
Graduacéo, para homologacéo.

Artigo 19°
Certificacéo

1. A conclusdo, com aprovacdo, das disciplinas e
semindrios da parte curricular dos cursos de Mestrado e
de Doutoramento da direito a atribuicdo de um diploma
de P6s-Graduagdo Latu Sensu e de Formagdo Avanca-
da respectivamente.

2. A conclusdo do curso de Mestrado, que implica
aprovacdo em todas as disciplinas e seminéarios e a
discussdo publica e aprovacdo da dissertacao, é certifi-
cada por uma Carta Magistral, de modelo aprovado
pelos Conselhos de Gestdo e da Universidade de S.
Tomeé e Principe, por proposta do Reitor.

3. A concluséo do curso de Doutoramento, que im-
plica a aprovacdo em todas as disciplinas e seminarios
e a discussdo publica e aprovacao da tese, é certificada
por uma Carta Doutoral.

Artigo 20°
Propinas, Taxas e emolumentos

1. Os estudantes dos cursos de Pés-Graduagdo com-
participam no financiamento da formagéo, sendo o
montante da anuidade fixado por Despacho do Reitor,
mediante parecer favoravel do Conselho Gestéo, e
sujeito @ homologagdo da entidade governamental de
superintendéncia.

2. Sem prejuizo do disposto no nimero anterior, as
propinas fixadas recobrem um montante anual, poden-
do ser pagas na totalidade ou mensalmente.

3. O ndo pagamento das propinas, ou seu pagamento
com atraso, implica a suspensdo das actividades aca-
démicas e a ndo-aceitacdo de pedidos de emissdo de
histéricos escolares, certificados de matricula, defesa
das dissertacdes e teses e emisséo de diplomas.

4. A emissdo de historicos escolares, diplomas, certi-
ficados e outros documentos faz-se mediante pagamen-
to de taxas e emolumentos cujos valores sdo fixados
por Despacho do Reitor, ouvido o Conselho Gestéo.

Artigo 21°
Disposic0es finais e transitorias

As duvidas suscitadas pela aplicagdo do presente re-
gulamento e 0s casos nele omissos serdo resolvidos em
conformidade com a legislagdo geral aplicavel e, na
falta desta, por deliberagdo do Conselho da Universi-
dade.
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Artigo 22.°
Entrada em vigor

O presente regulamento entra imediatamente em vi-
gor.

Anexo 1 .
REGULAMENTO GERAL DE AVALIACAO
DE CONHECIMENTOS DOS MESTRADOS

Artigo 1.°
Disciplinas

1. Em cada semestre, existem duas épocas de avalia-
cdo de conhecimentos para cada disciplina: a época
normal e a época de recurso.

2. Existe ainda uma época especial de avaliacdo de
conhecimentos conforme o disposto no n.° 4 do artigo
3.0

3. Na primeira semana de aulas, os alunos devem ter
a sua disposicao o seguinte:

a) O programa da disciplina;

b) A bibliografia (preferencialmente em portu-
gués e em inglés);

c) Asregras de avaliagdo de conhecimentos;

d) Todos os demais aspectos que sejam conside-
rados relevantes para 0 bom funcionamento da
disciplina, como por exemplo, a possibilidade
de consulta durante as provas.

) Artigo 3.°
Epocas de Avaliacéo

1. Tém acesso a época normal todos os alunos ins-
critos na disciplina.

2. A avaliacdo de conhecimentos de qualquer época
é definida pelo responsavel da disciplina e aprovada
pela comisséo cientifica e pedagdgica do mestrado.

3. Tém acesso a época de recurso todos os alunos
ndo aprovados na época normal.

4. Tém acesso a época especial os alunos a quem fal-
te, no maximo, uma disciplina (no caso dos mestrados
com 90 ECTS) ou duas disciplinas (no caso dos mes-
trados com mais de 90 ECTS) para concluirem o curso.

5. Qualquer aluno aprovado numa disciplina num
determinado ano lectivo pode inscrever-se, para melho-
ria de nota, uma Unica vez em época de recurso en-
guanto estiver inscrito no mestrado.

Artigo 4.°
Correcgéo e consulta de provas

1. O responsavel da disciplina deve assegurar que 0s
critérios de correccdo das provas escritas S0 0S mes-
mos para todos os alunos.

2. As pautas com as classificacdes de cada prova de-
vem ser publicadas pelo Gabinete de P6s-Graduagdo
em prazos a fixar anualmente pelos Servigcos Académi-
Cos.

3. Os alunos tém o direito de consultar as suas pro-
vas escritas e as respectivas correcgdes.

4. Qualquer aluno pode pedir revisdo de provas, ob-
servando-se o seguinte:

a) O pedido de revisdo de provas, devidamente
fundamentado, deve ser feito por escrito duran-
te a sessdo de consulta;

b) O resultado da revisdo deve ser comunicado ao
aluno no prazo de cinco dias;

¢) Na impossibilidade de o resultado da revisdo
de provas ser conhecido antes da prova seguin-
te da mesma unidade curricular, os alunos tém
direito a efectua-la.

5. Se a revisdo de prova resultar aprovagdo na uni-
dade curricular, prevalece a respectiva classificagéo.

Artigo 5.°
Mestrados com estagio

Na atribuicdo dos estagios, deve, sempre que possi-
vel, atender-se as preferéncias manifestadas pelos alu-
nos.

Artigo 6.°
Fraudes na avaliacio de conhecimentos

1. Todas as fraudes comprovadas na avaliacdo de
conhecimentos das unidades curriculares do curso de
mestrado, como sejam as provas escritas individuais
que apresentem evidéncia de copia e os trabalhos ou
projectos que sejam pléagio, devem ser comunicadas a
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comissdo cientifica e pedagdgica do mestrado pelo
responsavel da respectiva unidade curricular.

2. Todas as fraudes comprovadas na realizacdo da
dissertacdo, como sejam os casos de plagio, devem ser
comunicadas a comissao cientifica e pedagdgica do
mestrado pelos respectivos orientadores.

3. As fraudes comprovadas implicam a anulagédo da
inscricdo no respectivo mestrado, sem qualquer devo-
lucdo dos montantes de propinas pagos, e a proibigédo
de inscri¢do no ano lectivo seguinte em qualquer curso
oferecido pela Universidade de Sdo Tomé e Principe.

4. Da decisdo referida no numero anterior cabe re-
curso com efeito suspensivo.

5. A decisdo do recurso compete a uma comissao de
professores independente especialmente nomeada para
o efeito pelo Reitor da USTP.

Artigo 8.°
Duvidas

Todas as davidas sobre a aplicacdo e interpretacdo
deste regulamento sdo resolvidas pelo conselho peda-
gogico, ouvindo as respectivas comissdes cientificas e
pedagogicas dos mestrados

Deliberagéo n.° 04/USTP/2020

Aprova o Regulamento geral dos Cursos de Gra-
duacdo da USTP

O Conselho da Universidade de S. Tomé e Principe,
reunido ordinariamente, na Rua da Caixa, no dia 24 de
Abril de 2020, no uso da competéncia que lhe é confe-
rida pela alinea f) do artigo 27° dos Estatutos da USTP,
aprovados pelo Decreto-Lei n® 9/2018, de 18 de Julho,
delibera:

1. E aprovado o Regulamento dos Cursos de Gradu-
acdo da Universidade de S. Tomé e Principe, anexo a
presente deliberagdo, de que faz parte integrante.

2. A presente deliberagcdo entra imediatamente em
vigor.

Conselho da Universidade de S. Tomé e Principe,
aos 24 de Abril de 2020.- O Presidente do Conselho da
Universidade, Peregrino Sacramento da Costa, (Rei-
tor).

REGULAMENTO GERAL DOS CURSOS DE
GRADUACAO DA UNIVERSIDADE DE S. TOME
E PRINCIPE

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Seccéo |
Dos Cursos de Graduacgao

Artigo 1°
Objecto e &mbito

1. O presente regulamento estabelece as regras basi-
cas por que se deverdo reger 0s cursos ministrados pela
Universidade de S. Tomé e Principe (USTP) com vista
a obtencdo do grau de Licenciatura.

2. Todos os cursos de graduagdo ministrados pela
USTP regem-se pelo disposto no presente regulamento,
sem prejuizo das normas regulamentares especificas
gue vierem a ser aprovadas pelo 6rgdo competente.

Artigo 2°
Coordenacéo do Curso

1. Cada curso de graduacdo é coordenado e supervi-
sionado, nas suas actividades académicas, por um Co-
ordenador.

2. O Coordenador de Curso podera ser coadjuvado
por um professor, de preferéncia doutorado, denomina-
do Coordenador adjunto, com guem compartilhara as
actividades de coordenacao e que o substituira nas suas
auséncias e impedimentos.

Artigo 3°
Regime de organizacao

1. Os Cursos de Graduacdo poderdo ser ministrados
no periodo da manhd, tarde ou no periodo pés laboral
Ou misto.

2. O periodo da manhd corresponde ao regime de
funcionamento dos cursos, entre as 7h30 e 12h00.

3. O periodo da tarde corresponde ao regime de fun-
cionamento dos cursos, entre as 13H00 e 17H20.

4. O periodo pos laboral corresponde ao regime de
funcionamento dos cursos, entre as 17H40 e 22H20.

5. O periodo misto é o regime em que 0S CuUrsos po-
dem ser oferecidos aos estudantes tanto no periodo da
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manhd, tarde como pos laboral, em fungédo da natureza
dos cursos, das conveniéncias da USTP e ou das prefe-
réncias dos estudantes.

Artigo 4°
Sistema de créditos

A organizacdo e a concluséo dos cursos de gradua-
cdo da USTP obedecerdo ao sistema de créditos ECTS
(European Credit Transfer System).

Seccao Il
Do Calendario Escolar

Artigo 5°
Calendario Académico

1. O calendério académico € estabelecido por delibe-
racdo do Conselho da Universidade (CONSU) median-
te proposta da Direccdo dos Servicos Académicos,
ouvidos as Direccdes das unidades organicas.

2. O calendario académico fixa, anualmente, as datas
e 0S prazos académicos essenciais.

Artigo 6°
Ano lectivo

1. O ano lectivo compreende, no minimo, 32 sema-
nas lectivas, divididas em 2 (dois) semestres regulares.

2. Além dos periodos lectivos regulares, o calendario
académico pode estabelecer um periodo lectivo especi-
al, de caracter facultativo, correspondente ao das férias.

CAPITULO II
DO DESENVOLVIMENTO CURRICULAR

Seccéo |
Concepcéo de Desenvolvimento Curricular

Artigo 7°
Principios e Conceitos

1. Os cursos da USTP orientam-se segundo uma
concepcdo curricular baseada no desenvolvimento de
competéncias, associadas aos perfis de desempenho
esperados dos diplomados no termo do respectivo per-
curso de formacéo.

2. Para efeitos do presente regulamento, o desenvol-
vimento curricular assenta nos seguintes conceitos:

(i) Curriculo: refere-se ao conjunto das aprendiza-
gens consideradas necessarias, num determinado tempo
e situacdo, organizadas numa estrutura e sequéncia
definidas para um determinado processo formativo;

(i) Competéncia: corresponde a capacidade para
mobilizar e usar, de forma integrada e adequada, face a
diferentes situacdes e contextos, conhecimentos for-
mais, experiéncias e outros saberes adquiridos;

(iii) Desenho ou Estrutura Curricular: Esquema
organizativo conceptualizador das unidades de apren-
dizagem em que o curriculo se organiza, em termos de
sequéncia, distribuicdo temporal de areas e unidades
curriculares, espacos de integracao;

(iv) Curso: Trajectdria formativa organizada, con-
ducente a obtencdo de um titulo académico que com-
prova um determinado perfil de saida (cientifico, inves-
tigativo, técnico, profissional ou outro);

(v) Unidade Curricular ou Disciplina: Unidade de
formag&o que configura um percurso de aprendizagem
especifico, coerente e finalizado, que se estrutura nos
termos do nimero seguinte.

3. As unidades curriculares dos cursos da USTP
compreendem os seguintes elementos:

a) O Programa — é a descricdo detalhada dos ob-
jectivos e do contetudo da unidade, curricular,
as metodologias de ensino-aprendizagem, o re-
gime de avaliacdo e, caso exigido, o regime de
exame, a bibliografia e o cronograma;

b)  Sinopse ou Ementa — é o resumo do contelido
desenvolvido na unidade curricular;

c) Os Pré-Requisitos — séo as condicOes conside-
radas indispenséveis para a inscri¢do na unida-
de curricular, conforme o disposto no artigo
149°;

d) Frequéncia Minima — é o item que indica o
percentual minimo de presencas exigido na
unidade curricular, ndo podendo ser inferior a
75% nas aulas teoricas e 100% nas aulas prati-
cas.

4. Os itens referidos no nimero anterior devem
constar do Catalogo dos Cursos de Graduacao, salvo o
Programa, que é definido pelo professor responsavel
pela unidade curricular/turma no periodo lectivo de seu
oferecimento.
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5. Depois de apreciados e aprovados pela Coordena-
cdo de Curso, 0s Programas devem ser remetidos ao
Conselho Pedagdgico e ao Conselho Cientifico.

6. Uma vez aprovados, 0s programas deverdo ser di-
vulgados no seio dos estudantes antes do inicio de cada
periodo lectivo ou até ao primeiro dia de aula.

Artigo 8°
Plano de Estudos

1. O Plano de Estudos de um curso é composto pelo
elenco das unidades curriculares que o integram, bem
como os prazos regular e maximo para a conclusao do
curso.

2. A organizagdo do cumprimento do Plano de Estu-
dos é feita mediante a distribuicdo, por periodo lectivo
regular, das unidades curriculares que integram o cur-
S0.

3. As unidades curriculares podem ter caracter obri-
gatério ou opcional dependendo de como estdo inseri-
das no Plano de Estudos do curso.

4. As unidades curriculares de caracter obrigatério
sdo definidas como tal no plano de estudos.

5. As unidades curriculares opcionais podem ser:

a) Condicionadas, quando constam de uma lista
proposta pela Coordenagédo de Curso e aprova-
da pelo Conselho Cientifico;

b)  Livres, quando a opgdo é feita livremente pelos
estudantes de entre as unidades curriculares
dos cursos ministrados pela Universidade.

6. As unidades curriculares que ndo constam como
obrigatorias nem como opcionais no Plano de Estudos
de um curso sdo consideradas extracurriculares.

7. As unidades extracurriculares ndo repercutem na
aprovacao do estudante, que podera requerer a sua
inclusdo no respectivo certificado ou histérico escolar.

8. O estudante deve cumprir o Plano de Estudos cor-
respondente a turma na qual ingressou.

Artigo 9°
Catéalogo dos Cursos

1. O Catéalogo dos Cursos de graduacdo € o docu-
mento que apresenta os planos de estudos dos cursos
ministrados na USTP.

2. O Catélogo é aprovado pelo Reitor ouvido os pre-
sidentes das unidades organicas.

Seccéo Il
Formas de conclusdo do plano de estudos

Artigo 10°
HabilitacOes, Percursos e Variantes

1. A conclusédo do plano de estudos, do estagio e a
apresentacdo do trabalho final confere ao estudante
habilitacdo no respectivo curso, certificada nos termos
do presente regulamento.

2. A implementacdo do plano de estudos de um cur-
so pode ser organizada sob a forma de percursos e/ou
variantes.

3. Os percursos e variantes sdo definidos por nucleos
especificos de unidades curriculares que devem ser
concluidos além do ndcleo de unidades curriculares
gue Ihes sdo comuns.

4. Um percurso é caracterizado por possuir um na-
cleo especifico de unidades curriculares que se diferen-
cia significativamente dos demais nucleos especificos
do plano de estudos.

5. Uma variante é caracterizada por possuir um nu-
cleo especifico de unidades curriculares que ndo se
diferencia significativamente dos demais nucleos espe-
cificos ou, caso ndo haja outros nucleos especificos no
plano de estudos, do nucleo de unidades curriculares
comuns.

6. O Percurso constara do anverso do certificado do
curso.

7. A variante poderd constar do verso ou do anverso
do certificado, segundo critério definido uniformemen-
te pelos servicos académicos.

8. No anverso do diploma constara apenas o Percur-
so e/ou Variante concluidos em primeiro lugar pelo
estudante.
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Artigo 11°
Faculdade de opcéo

Nos periodos de matricula ou da sua renovagéo é fa-
cultada ao estudante a op¢do por um percurso e ou
variante, ou a sua troca, de acordo com o disposto no
plano de estudos e no regulamento do curso correspon-
dente.

Artigo 12°
Certificacéo do Curso

1. No termo do curso, o estudante tera direito a:
a) Certificado do Curso;

b) Diploma;

¢) Histérico Escolar ou do Curso:

2. O Certificado do Curso é o documento que atesta
a conclusdo do curso e apresenta o elenco de unidades
curriculares integrantes do respectivo plano de estudos.

3. O Certificado de Curso sera emitido pela Direcgdo
dos Servigos Académicos quando solicitado pelos es-
tudantes que ficarem aprovados nas unidades curricula-
res exigidas no respectivo plano de estudos.

4. O Diploma, emitido pela Direc¢do dos Servigos
Académicos é o documento sintético que atesta a con-
clusdo de determinado curso e, caso existam, dos res-
pectivos percurso e variante.

5. O Histérico Escolar, emitido pela Direccdo dos
Servigos Acadeémicos € o documento que sintetiza a
vida académica do estudante, contendo dados pessoais,
identificacdo do(s) curso(s), periodo lectivo de ingres-
so, situagdo da matricula, identificacdo das unidades
curriculares com seus nomes, cargas horarias ou crédi-
tos obtidos e classificacGes obtidas nas unidades curri-
culares.

6. Os formularios dos documentos referidos nos na-
meros anteriores sdo aprovados por despacho reitoral.

Seccéo 11
Da opcéao por Lingua Estrangeira

Artigo 13°
Momento de opc¢éo e sua alteracdo

1.0s estudantes dos cursos que exigem a op¢do por
lingua estrangeira como componente curricular obriga-

toria fardo, no acto da matricula, a sua opgéo por uma
lingua.

2. Entende-se como opc¢do por lingua estrangeira a
escolha, pelo estudante, de uma das linguas estrangei-
ras de sua preferéncia, de entre as obrigatdrias constan-
tes de seu plano de estudos, devendo o estudante cum-
prir integralmente todas as unidades curriculares que
comp&em esta opcao.

3. A opcdo por lingua estrangeira poderéa ser alterada
nos periodos de matricula ou de sua renovacéao.

Seccdo IV
Do Pré-requisito

Artigo14°
Pré-requisitos

1. Os Pré-Requisitos sdo condicdes consideradas in-
dispensaveis para a inscri¢cdo nas unidades curriculares
constantes do plano de estudos.

2. O Pré-Requisito pode ser:

a) Pleno, que consiste na unidade curricular ou no
conjunto de unidades curriculares em que o es-
tudante deve obter aprovagdo para poder fre-
guentar outras unidades curriculares;

b) Parcial, que consiste na unidade curricular ou
no conjunto de unidades curriculares em que o
estudante deve obter a frequéncia minima esta-
belecida na alinea c) do n° 3 do artigo 7° e a
média final igual ou superior a 8 (oito) valores,
sem arredondamento, para se matricular noutra
unidade curricular.

3. Os Pré-Requisitos exigidos para as unidades cur-
riculares do curso de graduacgdo sdo os que constam do
Plano de Estudos seguido pelo estudante.

Seccdo V
Situagdes de ensino-aprendizagem
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a)

b)

Componente tedrica — é 0 campo que expressa
as horas de actividades definidas pela relacdo
entre professores e estudantes, com a exposicao
e a discussdo de conteidos organizados siste-
maticamente, tendo em vista a aprendizagem
compreensiva de realidades ou factos, concei-
tos e principios.

Componente pratica — € 0 campo que expressa
as horas de actividades que envolvem efecti-
vamente estudantes e professores, no desen-
volvimento dos contedos de aprendizagem na
perspectiva da sua aplicagdo ou experimenta-
cdo, mediante a exploracdo de conceitos e
principios, métodos, técnicas e processos re-
comendaveis;

Componente tedrico-pratica — é uma combina-
cdo das actividades referidas nas alineas ante-
riores, em que se processa a aprendizagem
compreensiva de factos, conceitos e principios,
combinando-se ou alternando o desenvolvi-
mento da base conceptual dos conteldos com a
exploracdo e experimentacdo dos métodos e
técnicas de aprendizagem.

2. As actividades tedricas e tedrico-praticas podem
assumir a forma de:

a)

b)

d)

Aulas: actividades que se desenvolvem medi-
ante a interaccdo entre docentes e estudantes,
durante uma unidade de tempo pré-
determinada, tendo em vista o cumprimento de
objectivos de aprendizagem constantes do pro-
grama;

Seminarios: actividades que se destinam a or-
ganizar o trabalho de estudantes ou grupo de
estudantes no estudo de um tema ou de um
conjunto de temas afins, de modo a consegui-
rem um conhecimento aprofundado dos mes-
mos;

Ateliers: actividades destinadas a organizar a
aprendizagem dos estudantes através da inves-
tigacdo, da pesquisa documental, da observa-
¢do ou experimentacéo, da divulgacéo de traba-
Ihos e do debate participado;

Coloquios: consistem na analise e discussao
participadas de uma ou varias propostas previ-
amente apresentadas, sobre um tema ou varios
temas afins;

3. As actividades praticas podem revestir a forma de:

a)

b)

c)

d)

Préticas Laboratoriais ou Oficinais: sdo activi-
dades que envolvem, efectivamente, estudantes
e professores, em tempo integral, no desenvol-
vimento prético dos conteddos, dentro de um
ambiente adequado para esse fim, onde se in-
cluem laboratérios cientificos, experimentais,
corporais e computacionais;

Visitas de estudo: actividades que visam a ob-
servacao directa de um ou varios objectos de
estudo seleccionados, implicando sempre a
prévia definicdo dos roteiros, objectos, objecti-
vos e métodos de trabalho;

Trabalhos de campo: situagbes de ensino-
aprendizagem que decorrem, geralmente, ao ar
livre ou exigem um esforgo fisico e mental por
parte dos estudantes e docentes e cuja realiza-
¢do visa a obtencdo de um resultado concreto;

Estagios: actividades que tém como principal
objectivo a aprendizagem do contetdo funcio-
nal de uma determinada profissdo, desenvol-
vendo-se, em geral, sob a supervisdo de um
docente ou profissional habilitado.

4. Os trabalhos cientificos e os estagios de fim de
curso regem-se por regulamentacéo propria.

5. Sem prejuizo do disposto nos nimeros anteriores,
a organizacdo do processo de aprendizagem pode re-
vestir as seguintes formas/metodologias:

a)

b)

€ 0 campo gue expressa as
horas de actividades em que os estudantes de-
senvolvem, com relativa autonomia, 0s seus es-
tudos, sob orientacdo e/ou supervisdo de do-
centes, podendo incluir actividades artisticas,
de pesquisa documental, estagio supervisiona-

BUrSe] trabalhos praticos e outras actividades
definidas segundo o critério da Coordenacao de
Curso;

Estudo Auténomo: é o campo que expressa 0
namero de horas semanais estimado para estu-
dos complementares as actividades da unidade
curricular, realizada de forma individual, con-
sistindo em leituras, exercicios, estudos, préati-
cas, treinos e outros, que visam garantir uma
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formacdo adequada nas habilidades em ques-
tao;

c) Estudo a Distancia: é o campo que expressa as
horas de actividades semanais ndo presenciais
realizadas exclusivamente por mediagdo tecno-
I6gica, designadamente atraves da Internet, as-
sociadas a actividades teoricas, praticas ou de
laboratorio.

Artigo 16°
Frequéncia as Aulas

1. A frequéncia das aulas tedricas ndo é obrigatoria
para os trabalhadores - estudantes e para estudantes
inscritos para o exame de recurso.

2. A frequéncia das aulas tedrico-praticas € obrigato-
ria para os estudantes, devendo ter uma presenca de
75% das actividades efectivamente realizadas.

3. O nimero de alunos nas aulas tedrico-praticas ndo
deve ultrapassar, em regra, 35 estudantes; nas aulas
praticas ndo laboratoriais € nos seminarios, 30 estudan-
tes, nas aulas laboratoriais até 20 por grupo.

4. A decisdo do nimero de estudantes por turma sera
da responsabilidade do Direc¢do ouvidos o conselho
pedagdgico e a Coordenacdo de Curso, tendo em con-
sideracdo a especificidade de cada unidade curricular e
0s meios postos a disposicao.

5. As actividades lectivas devem comecar sempre a
hora marcada, observando-se um tempo de tolerancia
de 10 (dez) minutos a partir do qual, na falta do docen-
te, a aula ndo tem lugar, salvo por autorizagdo do coor-
denador.

6. Nas unidades curriculares com componente prati-
ca laboratorial a frequéncia desta pratica € obrigatoria
em 100% devendo ter uma presenca independente do
regime de avaliacdo escolhido pelo estudante.

Artigo 17°
Programa e Syllabus das unidades curriculares

1. Para cada unidade curricular deve existir e ser
tornado publico, pelos Servicos Académicos, nos pri-
meiros sete dias do periodo lectivo, um programa no
qual sé&o fixados os objectivos, os conteidos programa-
ticos, as metodologias, as formas de avaliagdo, a bibli-
ografia e a respectiva calendarizacéo.

2. Para cada unidade curricular deve existir e ser
tornado publico, pelos Servicos Académicos, nos pri-
meiros sete dias do periodo lectivo, os syllabus nos
quais sdo fixados os objectivos, os contetdos progra-
maéticos, as metodologias, 0s sumarios das aulas, avali-
acdo de frequéncia, a bibliografia e a respectiva calen-
darizacéo.

3. Os programas e syllabus devem obedecer ao for-
mato e as directivas aprovados pelo Conselho Cientifi-
co.

4. A elaboracdo dos programas das diferentes unida-
des curriculares é da responsabilidade dos respectivos
docentes, sendo sujeito a aprovacdo da Comissdo de
Coordenacao do Curso.

Artigo 18°
Sumario das Aulas

1. Cada docente deve elaborar, segundo modelo proé-
prio, em Anexo | ao presente regulamento, um sumario
descritivo da matéria leccionada.

2. Os sumarios constituem, em cada ano lectivo, o
desenvolvimento dos respectivos programas e a indica-
cao das matérias obrigatorias para as provas.

Artigo 19°
Relatério final por unidades curriculares

1. No final de cada semestre lectivo devera o docen-
te responsavel por cada unidade curricular elaborar um
relatério contendo o numero de sessdes de trabalho
realizadas, discriminando o tipo (por ex., aulas teori-
cas, seminarios), as actividades realizadas, uma analise
critica dos objectivos alcangados e ndo alcancados, 0s
conteidos programaticos ndo abordados (em relacdo ao
programa a que se refere a alinea a) do nimero 3 do
artigo 7°). Em anexo devem constar os seguintes ele-
mentos:

a) Uma copia dos enunciados dos testes de fre-
quéncia e dos exames da época normal;

b)  Uma copia das pautas;

c) Outros elementos que o Conselho Pedagdgico
considerar pertinentes.

2. O relatério referido no nimero anterior sera en-
tregue a Coordenacdo do Curso, que O apreciara e,
posteriormente, o enviard ao Conselho Pedagogico até
um més apos o termo do semestre lectivo, onde ficara
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arquivado, devendo ser facultado aos outros 6rgéaos
internos sempre que solicitado.

CAPITULO Il
DA MATRICULA

Seccéo |
Normas Gerais de Matricula

Artigo 20°
Acto de matricula

1. O acesso aos cursos de graduacdo da Universida-
de de S. Tomé e Principe obedece ao estipulado na lei
de Bases do Sistema Educativo e no Regime Juridico
das Institui¢cbes do Ensino Superior.

2. A matricula é o acto que confere ao candidato o
estatuto de estudante da universidade e lhe atribui,
entre outros, o direito e dever de ocupar uma vaga, para
a frequéncia de um curso numa das unidades organicas,
nos termos regulamentares.

3. O acto da matricula implica a criacdo, por cada
estudante, nos servicos Académicos, de um dossier, do
gual devem constar o registo académico, o correio
electrdnico institucional e, nomeadamente, 0s seguintes
documentos:

a) Documento de identificacéo;

b) Boletim de matricula devidamente preenchido
e com 2 (duas) fotografias actualizadas tipo
passe;

c) Atestado médico, com radiografia do térax ac-
tualizada e o respectivo relatorio;

d) registo criminal.

4. O Registo Académico e o correio electronico obe-
decem ao disposto no presente regulamento.

5. Salvo motivo justificado, perde direito a vaga o
candidato que ndo efectuar a matricula no prazo fixado.

6. O Estatuto do Estudante, a aprovar por regula-
mento proprio, regulard os direitos, as prerrogativas e
os deveres dos estudantes, bem como o regime disci-
plinar a que estes ficam sujeitos.

Artigo 21°
Unicidade da matricula

1. O estudante da USTP nédo pode estar matriculado
simultaneamente em outra instituicdo publica de ensino
superior.

2. Por ocasido da matricula, o estudante deve assinar
declaracdo de que ndo se encontra matriculado noutra
instituicdo publica de ensino superior.

3. Caso venha a matricular-se noutra instituicdo pu-
blica de ensino superior no decorrer do curso, o estu-
dante deve solicitar imediatamente a Direc¢do dos Ser-
vicos Académicos o cancelamento de sua matricula,
sob pena de tal cancelamento poder ser efectuado, ofi-
ciosamente, pelos referidos Servigos.

4. O estudante ndo pode estar matriculado simulta-
neamente em dois cursos de graduacao da USTP.

5. O estudante matriculado num curso de graduagao
da USTP que efectuar a matricula num novo curso de
graduacédo é considerado como tendo desistido do pri-
meiro curso, prevalecendo, para todos os efeitos, a
segunda matricula.

Artigo 22°
Inscri¢cdo em Unidades curriculares

1. A'inscrigdo dos estudantes nas unidades curricula-
res, com excepcdo das de opcéo, é feita oficiosamente
pelos servicos académicos, por ocasido da matricula ou
da respectiva renovagéo, em fungédo do plano de estudo
vigente a data do ingresso.

2. Fora dos casos referidos no nimero anterior, a
inscricdo em unidades curriculares ¢ feita, a pedido do
estudante ou procurador legalmente constituido, pela
Direccdo dos Servicos Académicos, sem prejuizo de
sua alteracdo no periodo fixado pelo Calendario Aca-
démico.

3. Antes do inicio do periodo de inscricdo em unida-
des curriculares, a Direccdo dos Servigos Académicos
enviard, por correio electrénico, a todos os estudantes
de graduag&o, um alerta sobre os prazos de inscricdo.

4. O estudante que, sem motivo justificado, néo
efectuar sua inscricdo em unidades curriculares, quan-
do o devesse fazer, ndo tera direito de frequéncia das
mesmas.
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5. Néo é permitida a inscricdo em unidades curricu-
lares com horarios coincidentes, mesmo que a sobrepo-
si¢do seja parcial.

Seccao Il
Da Inscricdo em Unidade Curricular Optativa e
Extracurricular

Artigo 23°
Inscricdo em unidade curricular optativa e extra-
curricular

1. Ao estudante é permitida a inscricdo em unidade
curricular optativa e extracurricular, desde que esta
matricula seja autorizada pela respectiva Comissdo de
Coordenacéao do Curso.

2. As unidades curriculares frequentadas como ex-
tracurriculares constardo do histérico escolar do estu-
dante e entrardo na determinacéo do seu rendimento.

3. As notas obtidas em unidades extracurriculares
sdo consideradas para efeitos de cumprimento do Plano
de Estudos caso o estudante passe a seguir outro plano
de estudos no qual estas unidades curriculares constem
como obrigatorias ou opcionais.

4. A aprovagdo em unidades curriculares frequenta-
das como extracurriculares ndo confere ao estudante o
direito a Diploma ou Certificado de conclusdo de curso
em que ndo tenha sido matriculado nos termos do pre-
sente regulamento.

Seccéo 111
Da Alteracéo de Inscricéo

Artigo 24°
Alteracéo de Inscricéo

1. Havera periodos de alteragdo de inscri¢do estabe-
lecidos no Calendario Académico.

2. Entende-se por alteracdo de inscricdo a inclusdo
ou supressdo de unidades curriculares e/ou a mudanca
de turma em unidade curricular em que o estudante ja
esteja inscrito.

3. Para alterar sua inscri¢do o estudante ou seu pro-
curador deve fundamentar o seu pedido, que sera ob-
jecto de decisdo pela Direccdo dos Servicos Académi-
cos, em funcéo das vagas existentes.

Seccédo IV
Do Cancelamento da Frequéncia

Artigo 25°
Circunstancias do cancelamento

1. E cancelada a frequéncia nas seguintes circuns-
tancias:

a) Quando constatada a auséncia injustificada do
estudante em todas as aulas das duas primeiras
semanas do primeiro periodo lectivo do ano de
ingresso;

b) Quando o estudante ndo obtiver aprovagdo em
nenhuma unidade curricular do Plano de Estu-
dos de seu curso/percurso/variante em anda-
mento, em algum dos 2 (dois) primeiros perio-
dos lectivos regulares;

c) Quando o estudante, tendo frequentado o nu-
mero de periodos lectivos regulares previsto no
Plano de Estudos de seu curso, ndo tiver condi-
¢Oes de conclui-lo no prazo méximo, a fixar
por deliberacdo do Conselho da Universidade.

Seccdo V
Do Registo Académico e do Correio Electréonico
Institucional

Artigo 26°
Registo académico

1. O estudante, ao ingressar pela primeira vez na
USTP, receberd um Registo Académico (RA) compos-
to por um codigo alfanumeérico, integrando 13 (treze)
caracteres, assim discriminados:

a) Os 2 (dois) primeiros caracteres representam o
nivel em que estudante esti matriculado;

b) Os 2 (dois) digitos seguintes correspondem a
unidade de ensino a que o estudante esté vincu-
lado;

c) Os 2 (dois) digitos subsequentes representam o
Curso a que pertence;

d) Os 4 (quatro) digitos seguintes representam o
ano de ingresso do estudante;

e) Os 3 (trés) ultimos digitos correspondem a
numeracgdo sequencial atribuida aos que ingres-
sam no mesmo ano.
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2. Os caracteres a que se refere a alinea a) sao alfa-
béticos e os restantes numéricos.

3. Para os estudantes que ja tiveram, anteriormente,
ingresso na USTP, mantém-se o Registo Académico
(RA) do primeiro ingresso, bem como seu historico
escolar, com todas as ocorréncias.

Artigo 27°
Correio electronico

1. Para cada Registo Académico (RA) havera um
endereco de correio electronico institucional, que servi-
ra como canal de comunicacdo oficial entre a Universi-
dade e o estudante.

2. O disposto no nimero anterior serd aplicado na
medida em que permitam as condi¢fes institucionais
existentes.

Seccéo VI
Do Cartédo de Estudante

Artigo 28°
Expedicéo e validade do cartéo

1. Caberd a Direccdo dos Servigos Académicos a
expedicdo do cartdo de estudante, contendo o n° de
Registo Académico e a data de emissao.

2. O cartdo de estudante é assinado pelo Presidente
da correspondente unidade organica e pelo Director
dos Servigos Académicos.

3. O cartdo de estudante tera a sua validade vincula-
da ao prazo maximo para a conclusdo do curso do es-
tudante.

4. O cartdo de estudante perdera sua validade quan-
do o estudante perder seu vinculo com a USTP.

5. Em caso de extravio, serd emitido, a pedido do in-
teressado, um novo cartao.

Artigo 29°
Uso obrigatorio do cartéo

O cartédo de estudante é de porte obrigatério para to-
dos os estudantes e deve ser apresentado no ambiente
universitario, em todas as situa¢des em que for neces-
saria a identificacdo do estudante.

CAPITULOIV
DA PLANIFICAGAO E HORARIO

Artigo 30°
Planificacdo das Actividades Lectivas

1. Para cada unidade curricular serd estabelecido,
com base no Plano de Estudos e Calendario Académi-
co, 0 numero de horas lectivas previstas, as quais po-
dem ser organizadas por sessfes de uma ou mais horas.

2. O numero de horas lectivas efectivamente realiza-
das é estabelecido com base nos respectivos sUmarios.

3. O numero de horas lectivas efectivamente cum-
prido ndo deveré ser inferior a 75% do namero de ho-
ras lectivas previstas.

4. Nos casos em que ndo se verifique a condigdo do
namero anterior, a Comissdo de Coordenacdo do curso
propora ao Conselho Cientifico a creditacdo ou ndo da
unidade curricular em causa.

5. O processo de ensino-aprendizagem de algumas
unidades curriculares poderd, por deliberacdo da Di-
reccdo da Unidade Orgénica correspondente, ouvidos o
Conselho Pedagdgico e a Comissdo de Coordenacédo do
CUrso processar-se em regime intensivo, envolvendo as
variadas situagBes descritas nos nameros anteriores,
desde que tal regime néo traga desvantagens pedagégi-
cas e seja compativel com o plano de estudos em vigor,
nomeadamente ndo comprometa o seu integral cum-
primento e se respeite 0 nimero minimo de horas pre-
vistas para a leccionagdo da unidade curricular.

6. Sempre que as situacdes de aprendizagem referi-
das nos nimeros anteriores constem de horarios for-
mais, as respectivas actividades deverdo comecar a
hora marcada, ficando os docentes e discentes sujeitos
aos respectivos regimes de faltas, em caso de auséncia
ou de atraso superior a dez minutos.

Artigo 31°
Limites de Horas Lectivas

1. O numero de horas lectivas diarias nas unidades
curriculares de um mesmo ano do plano proposto, em
principio, ndo podera ser superior a seis, hdo podendo
0s horérios prever um namero de horas lectivas segui-
das superior a quatro nas aulas tedricas, nas da mesma
area cientifica; excepto tratando-se de trabalhos de
campo, de visitas de estudo e de aulas praticas de labo-
ratorio.



472 Il SERIE

SAO TOME E PRINCIPE - DIARIO DA REPUBLICA

N.° 69 — 19 de Maio de 2021

2. O nimero de horas lectivas semanais ndo deve
ser, em regra, superior a 28 horas.

Artigo 32°
Elaboracdo dos Horarios

1. A elaboracdo dos horérios serd coordenada pela
Direccédo de cada unidade organica.

2. Os horarios das unidades curriculares serdo elabo-
rados seguindo critérios pedag6gicos.

3. Na elaboracdo dos horarios deve observar-se o se-
guinte:

a) As aulas tedricas devem ter, preferencialmente,
a duracéo de 2 (duas) horas;

b)  As aulas do curso devem ser concentradas num
dos periodos a que se refere o artigo 3° sem
prejuizo de, a titulo complementar ou excepci-
onal, algumas poderem ser realizadas noutro
periodo.

4. Na elaboragdo dos horarios, podera ser estabeleci-
do, a critério das Unidades Organicas, um nimero mi-
nimo de estudantes para a oferta de unidades curricula-
res obrigatorias fora do semestre referido no catalogo
do curso, bem como para a oferta de unidades curricu-
lares opcionais e extracurriculares.

5. Ap0s a fixagdo dos horarios, deverad ser dada a
devida divulgacdo dos mesmos.

6. E publicado semestralmente o Caderno de Hora-
rios, elaborado pela Direcgdo de cada unidade orgéni-
ca, para orientacdo na matricula.

CAPITULO V
DA AVALIAGAO DO RENDIMENTO
ACADEMICO E DA FREQUENCIA

SECCAO |
Conceitos, Principios e critérios de avaliacao

Artigo 33°
Conceito

A avaliacdo da aprendizagem consiste na verificacao
dos conhecimentos e competéncias desenvolvidos pelo
estudante em funcdo dos objectivos preconizados nos
programas.

Artigo 34°
Principios gerais

No processo de avaliacdo, o docente conduz-se de
harmonia com os principios da justica, da igualdade, da
imparcialidade e da transparéncia na aplicacdo dos
critérios de avaliacgdo.

Artigo 35°
Critérios de avaliagdo

Os critérios de avaliacdo das unidades curriculares
devem constar do programa proposto pelo docente.

Artigo 36°
Classificagéo

1. A avaliagéo dos resultados do processo de apren-
dizagem traduz-se numa apreciagéo sintética designada
“nota” ou “classificacdo” e expressa-se na escala nu-
mérica de (0) zero a 20 (vinte) valores.

2. A aprovacdo numa unidade curricular depende da
obtencdo, pelo estudante, de uma classificacdo final
igual ou superior a 10 valores.

3. A nota final devera ser expressa em valores arre-
dondados as unidades.

4. Uma vez inscrita a classificagdo definitiva ela tor-
na-se imodificavel sem prejuizo de apreciagdo e cor-
reccdo de casos de fraude e de erro manifesto pela Di-
reccdo de cada unidade organica.

SECCAO I
Regime Geral de Avaliagéo

Artigo 37°
Regimes de avaliacio

1. A avaliacdo do processo de aprendizagem com-
preende os regimes de avaliagdo continua e de exame.

2. Cabe ao estudante fazer a opcéo por um dos regi-
mes referidos no nimero anterior, comunicando-a aos
Servigos Académicos até um més apos a data de inicio
da leccionacédo da unidade curricular.

Artigo 38°
Regime de avaliacdo continua

1. Entende-se por regime de avaliacdo continua o
processo que permite valorizar sistematicamente as
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competéncias e conhecimentos do estudante em relacéo
aos objectivos previamente estabelecidos.

2. Optando pelo regime de avaliagdo continua, o es-
tudante realizard as provas de avaliacdo estabelecidas
pelo docente responsavel, havendo no minimo duas
provas de avaliacdo por semestre ou, no caso de unida-
des curriculares anuais, num minimo de quatro provas
realizadas ao longo do ano lectivo, resultando a classi-
ficacdo final da conjugacdo de todos os elementos da
avaliacdo, segundo critérios aprovados.

3. As provas de avaliacdo a que se refere o nimero
anterior poderdo ser de natureza diversa, de acordo
com a indole de cada curso ou unidades curriculares,
podendo incluir nomeadamente:

a) Provas escritas;
b) Desenvolvimento de temas;

c) Trabalhos individuais, escritos, orais ou expe-
rimentais;

d) Trabalhos de grupo escritos, orais ou experi-
mentais;

e) Realizacdo de projectos;
f)  Resolucéo de problemas praticos.

4. A realizagdo das provas previstas no nimero ante-
rior pressupde sempre o conhecimento das matérias
desenvolvidas até a altura da realizagdo da prova, em-
bora esta possa versar apenas parte dos contetdos mi-
nistrados.

5. A avaliacdo e consequente classificacdo serdo
sempre individuais, mesmo gquando entre os elementos
a apreciar houver trabalhos em grupo, os quais néo
poderdo constituir elemento Gnico de apreciacao.

Artigo 39°
Regime de exame

1. Entende-se por regime de exame a realizacdo de
uma prova de avaliagdo efectuada no final da unidade
curricular, com o objectivo de verificar se o estudante
atingiu os objectivos fixados no respectivo programa.

2. Optando pelo regime de exame, o estudante ape-
nas se apresentard a exame final devendo inscrever-se
nos Servigcos Académicos na data estipulada no Calen-
dario Academico.

3. Nos exames das linguas vivas as provas orais sdo
obrigatérias, independentemente dos resultados das
provas escritas.

SECCAO 1lI
Calendério de Avaliacao

Artigo 40°
Datas das provas

1. A data das provas de avaliagdo continua é da res-
ponsabilidade do docente, que a estabelecera em dialo-
go com os estudantes e os docentes de outras unidades
curriculares, devendo a mesma data respeitar o Calen-
dario Académico e a regra segundo a qual entre a pu-
blicagdo das notas das provas escritas e a realizagéo
das provas orais deve mediar um periodo minimo de 48
horas.

2. As provas de avaliagdo continua deverdo integrar-
se no horario lectivo das unidades curriculares a que
dizem respeito devendo evitar-se, sempre que possivel,
a realizac&o de duas provas no mesmo dia.

Artigo 41°
Falta a prova de avaliacéo

1. Sempre que um estudante tenha faltado a uma
prova de avaliacdo por motivo de forga maior, podera
solicitar, no prazo de cinco dias Uteis, a sua realizagdo
numa data posterior.

2. Constituem motivo de forca maior o falecimento
do cOnjuge, parente ou afim do estudante em linha
directa ou até ao 3° grau da linha colateral, bem como
outras situagdes reconhecidamente impeditivas da pre-
senca do estudante a prova de avaliacao.

3. Compete ao Coordenador do Curso, ouvido o do-
cente responsavel pela unidade curricular, avaliar e
decidir sobre o caracter de forga maior invocado pelo
estudante nas situagdes referidas no nimero anterior.

4. O estudante que ndo se conformar com a deciséo
proferida ao abrigo do nimero anterior podera recorrer
para o Presidente do Conselho de Directivo.
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SECCAO IV
Incidentes e anulacdo de provas

Artigo 42°
Incidentes durante as provas

1. S&o considerados incidentes durante as provas 0s
seguintes:

a) Fraude ou tentativa de fraude e a consequente
anulacéo de prova;

b) Deteccdo de estudante ndo inscrito;
c)  Detecgdo de estudante sem identificac&o;

d) Abandono da sala de prova sem entregar a pro-
va, sem consentimento dos vigilantes;

e) Recusa de um estudante em ocupar o lugar de-
signado pelos vigilantes;

f)  Recepcdo de aviso de chamada ou de mensa-
gem no telemovel que, em acto de desobedién-
cia, manteve ligado;

g) Outros comportamentos incompativeis com a
condicdo de estudante ou com as exigéncias
préprias do processo de realizagdo da prova.

2. A situacdo de incidente durante a prova implica a
expulsdo dos envolvidos e a elaboragdo de um acto de
incidente a ser entregue & coordenag&o do curso.

3. O estudante pode apresentar queixa a coordenacgao
do curso sobre quaisquer actos que considerar irregula-
res ou lesivos dos seus direitos.

Artigo 43°
Anulacdo de provas

1. A conduta fraudulenta, no decurso de uma prova
de avaliacdo de conhecimentos, acarreta aos estudan-
tes, a quem a responsabilidade for comprovadamente
imputada, a anulacdo da prova, independentemente dos
procedimentos disciplinares que haja lugar.

2. E considerada fraude a pratica efectiva de qual-
quer acto que desvirtue as caracteristicas da prova, em
particular:

a) Consultar documentos nao autorizados;

b) Consultar a prova de colegas;

¢) Consultar vigilantes sobre a resolucdo de ques-
tbes em avaliacdo;

d) Trocar materiais ou documentos com colegas
sem autorizacao dos vigilantes.

3. E considerada fraude, na forma tentada, toda a
conduta que, ndo se enquadrando no numero anterior,
seja susceptivel de desvirtuar os resultados de uma
prova.

4. A fraude ou tentativa de fraude implica a anulacéo
da prova e a comunicacdo do acto a coordenagdo do
curso.

5. Da anulagdo de provas cabe recurso ao Presidente
do Conselho Directivo da unidade organica correspon-
dente.

SECCAOV
Jaris de Exames

~ Artigo 44°
Epocas de exame

1. Em cada ano lectivo e em relacdo a cada unidade
curricular abrangida pelo regime de exame, havera
duas épocas de exame:

a) Epoca Normal, com duas chamadas e um in-
tervalo entre elas de, pelo menos, 15 dias;

b)  Epoca Especial, com uma Gnica chamada.

2. Na Epoca Normal cada estudante pode prestar
provas de exame final em todas as unidades curricula-
res em que reuna as condic¢des legais para tal.

3. Na primeira chamada da Epoca Normal serdo ad-
mitidos os estudantes que tenham optado pelo regime

de exame.

4. A segunda chamada da Epoca Normal de exame
destina-se ao estudante que:

a) Tenha reprovado na avaliagdo continua;

b) Tenha faltado a primeira chamada por motivo
relevante, devidamente justificado;

c) Tenha reprovado na primeira chamada da épo-
ca normal de exame;

d) Pretenda obter melhoria de nota.
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5. Na Epoca Especial cada estudante pode prestar
provas de exame num maximo de duas unidades curri-
culares, desde que, com a aprovagdo em tais unidades
curriculares, o estudante retina as condi¢fes necessa-
rias a conclusdo da componente lectiva do curso.

6. A admissdo a exame que se propde realizar, quer
na época normal, quer na especial, depende da inscri-
¢do do estudante nos Servigos Académicos, atraves de
formulério préprio, nos termos e prazos fixados pelo
Calendéario Académico.

7. A lista dos inscritos a exame e a pauta de avalia-
cao devem ser fornecidos pelos Servigcos Académicos a
comissdo de coordenacgdo do curso até 48 horas antes
da realizagéo dos respectivos exames.

8. A inscricdo em exames para a obtencdo de melho-
ria de nota faz-se nos Servigos Académicos através de
formulério prdprio, nos termos e prazos fixados pelo
Calendario Escolar Interno, e mediante o pagamento de
uma taxa a definir por despacho do Reitor.

Artigo 45°
Data dos exames

1. Os exames finais das unidades curriculares semes-
trais ministradas no 1° semestre realizar-se-ao nas trés
Gltimas semanas do mesmo.

2. Os exames finais das unidades curriculares semes-
trais ministradas no 2° semestre e das anuais realizam-
se nas Ultimas trés semanas do ano lectivo.

3. Os exames da época especial realizar-se-do entre
1 e 15 de Setembro do ano lectivo subsequente.

4. Os horarios de exames devem ser elaborados e di-
vulgados pela Comissdo de Coordenacgdo do Curso, até
0 Ultimo dia lectivo de cada periodo.

5. O exame de uma unidade curricular deve ser rea-
lizado, preferencialmente, na mesma sala e horario em
que foram ministradas as aulas durante o periodo lecti-
VO.

6. E vedada qualquer hipétese de realizagio de pro-
vas de exame fora da época destinada para o efeito.

7. Nao podem ser organizados exames em domin-
gos, dias feriados ou de tolerancia de ponto.

Artigo 46°
Constituicao dos jaris

1. Por cada unidade curricular sujeita a exame sera
constituido um juari de pelo menos dois docentes, ao
qual incumbe a vigilancia e a avalia¢do das provas.

2. Um dos elementos do jari é obrigatoriamente o
docente responsavel pela unidade curricular, que o
preside.

3. Sempre que 0 exame de uma unidade curricular
inclua prova oral, esta poderd ser pulblica, se tal for
determinado pela Comisséo de Coordenagéo do curso.

4. A organizacdo dos juris das varias unidades curri-
culares é decidida pelo Conselho Directivo, ouvidas as
comissdes de coordenacdo dos cursos.

5. A constitui¢do dos juris e a data dos exames de-
vem ser afixadas com antecedéncia de, pelo menos,
duas semanas.

Artigo 47°
Incompatibilidades

1. Dos juris ndo poderdo fazer parte conjuges, paren-
tes ou afins dos estudantes da linha directa ou até ao 3°
grau da linha colateral e, bem como, 0s que sejam ou
tenham sido seus tutores.

2. O membro do jdri que se encontre em qualquer
das situacOes referidas devera, logo que dela tiver co-
nhecimento, declarar, por escrito, a existéncia da in-
compatibilidade.

3. O acto em que intervenha um membro do juri re-
lativamente ao qual se verifique alguma das aludidas
incompatibilidades sera nulo e de nenhum efeito.

Artigo 48°
Classificagdo de Exame

1. A classificacdo de exame final deve resultar de
uma das seguintes situagdes:

a) Classificagdo obtida numa prova, escrita, prati-
caou oral;

b) Classificacdo resultante de média ponderada de
duas ou mais provas, caso a unidade curricular
tenha sido objecto de exame em varias provas.
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2. SO poderdo ser admitidos a prova oral os estudan-
tes que tenham obtido nas provas previstas na alinea a)
do namero anterior, uma classifica¢do igual ou superior
a oito valores e inferior a dez valores, salvaguardando
0 posto no nimero 3 do artigo 38°.

Artigo 49°
Pautas de resultados finais

A entrega nos Servi¢os Académicos das pautas de
resultados finais ou outros suportes de informacdo ade-
guados que as substituam devera ser feita no maximo
nos quinze dias imediatos ao termo do periodo dos
respectivos exames finais pela coordenagdo de cada
curso.

Artigo 50°
Entrega e consulta de provas de exame e recla-
macéao

1. E obrigatério a entrega das provas de frequéncia
aos estudantes e as de exame devem ser depositadas
nos Servigos Académicos.

2. Os estudantes podem consultar as suas provas de
exame, depois de classificadas, mediante requerimento
dirigido a Coordenacdo de Curso, que facultard para
esse efeito uma fotocdpia daquelas.

3. O estudante que ndo se conformar com a classifi-
cacdo que lhe for atribuida podera interpor recurso,
através da Coordenacdo de Curso, ao Presidente do
respectivo Jari, no prazo maximo de trés dias Uteis
subsequentes a data da divulgacdo do resultado objecto
de reclamacéo para que a classificacdo Ihe seja revista,
devendo fundamentar convenientemente a sua preten-
sdo.

4. Da decisdo final do jari ndo cabera recurso, salvo
se fundamentado na pretericdo de formalidades legais.

Artigo 51°
Identificacdo no acto da realizacdo das provas

Os docentes encarregados da vigilancia de provas de
avaliacdo verificardo a identidade dos estudantes, de-
vendo estes, quando solicitados pelos docentes, exibir
adequado documento de identificacdo, sob pena de,
néo o fazendo, a prestacdo da prova lhes ficar interdita.

Artigo 52°
Atrasos

A admissdo na sala de prova realiza-se até quinze
minutos apds a hora de inicio da mesma.

Artigo 53°
Desisténcias

1. Os estudantes que desistam de uma prova devem
manter-se na sala até 15 minutos ap6s a hora de inicio
da mesma.

2. Durante o periodo referido no anterior os desisten-
tes sdo considerados como estando em prova, sujeitan-
do-se ao disposto no presente regulamento.

Artigo 54°
Comunicacdo durante as provas

1. Durante a realizagdo das provas os estudantes
apenas comunicam com 0s vigilantes, em matéria que
diga respeito ao decurso da prova.

2. E interdita a utilizacdo de telemdveis e outros ins-
trumentos de comunicacdo ou consulta durante a prova,
salvo indicagdo em contrario expresso no papel de
prova.

Artigo 55°
Duvidas

As davidas dos estudantes no decurso de uma prova
que néo incidem sobre os conhecimentos e competén-
cias a serem avaliados exclusivamente sobre o enunci-
ado ou sobre as condicOes de realizacdo da prova de-
vem ser esclarecidas pelo docente da prova indicado
pelo juri em voz alta.

Artigo 56°
Abandono da Sala de prova

1. O abandono da sala de prova implica o fim da
prova e entrega da mesma pelo examinando.

2. Em circunstancia nenhuma é permitido o regresso
a sala de prova a um estudante que tenha abandonado a
sala sem o consentimento dos vigilantes e ou nas con-
di¢Bes impostas por estes.
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SECCAO VI
Melhoria de nota

Artigo 57°
Requerimento

1. Qualquer estudante que tenha obtido aprovacdo
em unidades curriculares do seu curso e pretenda me-
Ihorar as respectivas classificagcbes poderad requerer a
realizacdo de exame para a melhoria de nota nessas
unidades curriculares.

2. Em unidades curriculares cujo aproveitamento te-
nha sido obtido por equivaléncia, podera ser permitida
a melhoria de classificagdo, por frequéncia, caso o
estudante explicite essa intencdo por requerimento, no
periodo destinado a matricula e inscrigéo.

Artigo 58°
Restricoes

1. Em circunstancia alguma terdo seguimento os re-
guerimentos para melhoria de nota referentes as unida-
des curriculares que ndo tenham registo de aprovacéo
nos Servigos Académicos.

2. Qualquer que seja a situacdo académica do estu-
dante, este s6 podera requerer exame para melhoria de
nota uma Unica vez em cada unidade curricular.

3. A falta de comparéncia do estudante ao exame pa-
ra melhoria de nota ndo pode ser invocada como fun-
damento para requerer de novo 0 mesmo exame.

4. N&o se realizam exames para melhoria de nota fo-
ra das datas indicadas para o efeito no calendario aca-
démico.

Artigo 59°
Classificagéo final

Obtida a aprovagédo no exame para melhoria de nota,
a classificacdo com que o estudante fica na unidade
curricular é a melhor das duas.

SECCAO VII
Da Aprovagéo e Transicéo

Artigo 60°
Aprovacéo e Transicio

1. O rendimento do estudante no semestre ou ano é
determinado mediante média aritmética das classifica-

cOes obtidas nas diferentes unidades curriculares nos
termos referidos no artigo 35°.

2. O estudante s6 poderd transitar de ano se ndo re-
provar em mais de trés unidades curriculares semes-
trais ou uma anual e uma semestral.

3. A conclusdo do curso obtém-se pela aprovacao do
estudante em todas as unidades curriculares do plano
de estudos, incluindo a realizagdo de estagios e apre-
sentacdo do trabalho final.

4. A classificacdo final do curso resulta da média
ponderada das notas obtidas nas unidades curriculares
do plano de estudos e nas unidades extra-curriculares
gue o estudante tiver frequentado nos termos do artigo
23°, conforme o Anexo II.

CAPITULO VI
MOBILIDADE DE ESTUDANTES

Artigo 61°
Principio Geral

1. Os cursos da USTP podem ser frequentados em
regime de mobilidade, por estudantes de outras insti-
tuicdes de ensino superior, sem prejuizo do disposto no
presente regulamento e nas condigbes previstas em
protocolos especificos de cooperacao.

2. Os estudantes da USTP que, através de mecanis-
mos de mobilidade, frequentarem cursos ministrados
por outras instituicbes de ensino superior beneficiardo
do reconhecimento das unidades curriculares ou habili-
tacBes concluidas para efeitos de conclusdo do respec-
tivo plano de estudos ou de certificacdo de curso.

3. Além do disposto nos nimeros anteriores, a mobi-
lidade de estudantes pode revestir as formas previstas
no artigo seguinte.

Artigo 62°
Transferéncias, Reingressos, Entradas Horizon-
tais e Mudancas de Cursos

1. A inscricdo de um estudante num curso pode re-
sultar, para além do processo de ingresso ao ensino
superior, de transferéncia, reingresso, entrada horizon-
tal e mudanca de curso.

2. Entende-se por transferéncia o processo de aceita-
cdo da inscricdo de um estudante com matricula valida
numa outra instituicdo de ensino superior, para 0 mes-
MO CUurso ou curso equivalente.
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3. Entende-se por reingresso a admissdo num curso
de um estudante com matricula no ensino superior
nesse curso ou equivalente, na USTP ou noutra insti-
tuicdo, apo6s anulacdo da matricula ou mais de dois
anos sem frequéncia.

4. Entende-se por entrada horizontal a admisséo de
um estudante titular de um curso ndo conferente de
grau, para a conclusdo da licenciatura na mesma area.

5. Entende-se por mudanga de curso a admisséo de
um estudante num curso diverso daquele em que se
encontra matriculado.

6. Os pedidos de reingressos, transferéncias, entra-
das horizontais e mudancas de curso devem ser dirigi-
dos, ao Presidente da Unidade Orgénica e apreciados
caso a caso, conforme o calendario académico interno.

7. A cada estudante pode ser concedida uma Unica
mudanga de curso durante a formagé&o.

Artigo 63°
Equivaléncia

1. O acesso a cursos através dos mecanismos referi-
dos nos artigos anteriores processa-se mediante a atri-
buicdo de equivaléncias as unidades curriculares con-
cluidas, por deliberacdo do Conselho Cientifico e a
requerimento do interessado.

2 A equivaléncia das unidades curriculares sé pode
ser concedida nas seguintes condicdes:

a) Existéncia de vagas;
b)  Seleccdo em concurso;
¢) Similitude de programas e de carga horéria.

3. Para efeitos de seleccdo, sera feita a seriacdo dos
candidatos, por ordem decrescente, tendo em conta o
disposto na alinea ¢) do nimero anterior e ainda 0s
critérios de maior nimero de unidades curriculares
equivalentes efectuadas e, em caso de empate, a maior
média das unidades curriculares validadas.

CAPITULO VII
DOS CURSOS DE FERIAS

Artigo 64°
Calendario

1. O Calendério Académico dos cursos de graduacao
estabelece prazos relativos a cursos de férias.

2. Podem ser oferecidas unidades curriculares nos
periodos de férias académicas por proposta da Comis-
sdo de Coordenac¢do do Curso, mediante autorizacdo da
Direccdo da Unidade Orgéanica, devendo a proposta
conter:

a) Total de horas/aula, discriminando as teoricas e
as praticas, quando houver;

b)  Horéario semanal a ser cumprido;
c)  Ndmero minimo e maximo de vagas;

d) Indicacdo do docente responsavel pela unidade
curricular.

Artigo 65°
Inscricéo

1. O nimero de vagas em unidades curriculares nos
periodos de férias é fixado pela Direccdo da Unidade
Organica, por proposta da Coordenacao de curso.

2. A inscricdo em unidades curriculares de curso de
férias é autorizada pela Coordenacgéo de curso.

CAPITULOVIII
REGIME DE PRESCRIGAO

Artigo 66°
Prescricao nas inscri¢oes

1. Os estudantes dos cursos de graduacgdo da USTP
tém o direito a mais dois anos subsequentes a data pre-
vista para concluir o curso.

2. Por motivos ponderosos, devidamente fundamen-
tados pelo interessado, o prazo referido no nimero
anterior podera ser prorrogado por despacho do Reitor,
ouvido o Presidente da Unidade Orgéanica respectiva.
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Artigo 67°
Suspensao da contagem dos prazos

Os casos em que se observe a necessidade de sus-
pensdo na contagem dos prazos serdo devidamente
ponderados e cabendo decisdo da Direc¢do da Unidade
Organica.

CAPITULO IX
PAGAMENTO DOS SERVICOS
ADMINISTRATIVOS

Artigo 68°
Natureza dos servigos

1. Os servigos que a Universidade presta aos seus es-
tudantes, na forma de actos administrativos ou expedi-
cdo de documentos, classificam-se em ordinarios e
extraordinarios.

2. Classificam-se como ordinarios os servigos consi-
derados normais na vida académica do estudante, desde
0 seu ingresso na Universidade até a conclusao do cur-
S0.

3. S&o considerados normais 0s servi¢os de emissdo
das primeiras vias de documentos e 0s actos ligados a
rotina académica, a saber:

a) Emissdo de atestados e certiddes diversos;

b) Emissdo de cartdo de estudante;

c) Emissdo de declaracdo de frequéncia de con-
clusdo curricular;

d) Emissao de histdrico escolar;

e) Emissdo de certificado de concluséo;
f)  Emissdo de diploma;

g) Emissdo de certiddo de matricula;

h)  Emisséo de guia de transferéncia;

i)  Atestado de conclusdo de curso;

J)  Emissdo de atestado de vaga para estudantes
aceites por transferéncia.

4. Os servicos extraordinarios sao os seguintes:

a) Segundas vias e seguintes dos documentos re-
lacionados no nimero anterior;

b)  Fornecimento de cdpias de catdlogo dos cursos
de graduacdo;

c) Inscricdo dos candidatos de outras Instituicdes
de Ensino Superior para vagas remanescentes;

d) Emisséo do diploma.

5. O Conselho da Universidade, por proposta do
Conselho de Gestdo e ouvidos os dirigentes das unida-
des organicas, fixara as taxas pelos servicos prestados,
nos termos dos nameros anteriores, tendo em conta 0s
respectivos custos e com a bonificacdo dos montantes
relativos aos servigos ordinarios.

CAPITULOX
DISPOSICOES TRANSITORIAS

Artigo 69°
Desenvolvimento

1. O presente regulamento geral sera objecto de de-
senvolvimento mediante a aprovacdo dos regulamentos
nele previstos e, nomeadamente, dos seguintes regula-
mentos:

a) Regulamento de Curso, a ser aprovado pela Di-
reccdo da respectiva Unidade Organica, por
proposta da Coordenagdo do Curso e mediante
pareceres do Conselho Pedagdgico e do Conse-
Iho Cientifico da correspondente area de co-
nhecimento;

b) Estatuto do Estudante, a aprovar pelo Conselho
da Universidade;

¢) Regulamento de pagamento de uma compensa-
cdo pecuniaria pelos Servicos prestados pela
Universidade.

Artigo 70°
Vigéncia transitoria de regulamentos

1. Os regulamentos em vigor nas unidades organicas
da USTP a data da entrada em vigor do presente regu-
lamento geral continuam vélidos, desde que ndo con-
trariem algumas normas deste e, aplicaveis até a apro-
vacdo de novos regulamentos, na medida em que nédo
contrariem disposi¢des imperativas constantes do pre-
sente regulamento.
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2. Os actos administrativos constitutivos de direitos
praticados ao abrigo de disposi¢bes regulamentares
revogadas pelo presente regulamento geral mantém-se
validos, sem prejuizo da possibilidade de sua revalida-
cdo expressa ou da sua substituicdo por outros actos
administrativos nos termos do regulamento geral.

Artigo 71°
Avaliacao dos alunos do ano zero

Os alunos do ano zero obedecem ao regime de avali-
acdo continua e serdo submetidos, caso reprovem, aos
exames da 22 chamada.

Artigo 72°
Duvidas e casos omissos

Os casos omissos no presente regulamento e as du-
vidas suscitadas pela sua interpretacdo e aplicagéo séo
resolvidos por despacho do Reitor, com recurso para o
Conselho da Universidade.

Artigo 73°
Entrada em vigor

O presente regulamento entra imediatamente em vi-
gor.
ANEXO |
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ANEXO I

A classificacdo final dos cursos de licenciatura sera
calculada através da seguinte formula:

F_4PP+2A+25
N 8

Onde:
CF — Classificacdo Final do Curso;
PP — Prética Pedagdgica/Estagio (média aritmética);

A — Nota Final do Trabalho de Fim do Curso (média
aritmética);

S — Disciplinas Semestrais (média aritmética);
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