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Entrada em vigor: Fevereiro 2014.
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I NORMAS GERAIS
Artigo 1° (Ambito de aplicacio)
1. O presente Regulamento define as normas de funcionamento pedagégico dos ciclos de estudo e
cursos do I[UCAL

2. O funcionamento pedagégico contempla os regimes de acesso, de ingresso, de matricula, de
inscrigdio, de frequéncia e de avaliagdo dos conhecimentos e das competéncias adquiridas pelos

alunos.
Artigo 2° (Regime geral de acesso e de ingresso)

1. A candidatura aos ciclos de estudo e cursos do TUCAI esté sujeita as normas legais de acesso ao
ensino superior e ao cumprimento dos requisitos proprios do TUCAL

«1.1. A candidatura a alguns dos cursos poderd estar sujeita ao cumprimento de pré-requisitos.

2. A obtengdio das condi¢des de ingresso no curso a que o estudante se haja candidatado, s6 da
direito & matricula, se a classificagfio obtida couber no niimero de vagas estipulado.

2.1. O direito & matricula no IUCAI cessa se o candidato nfo a realizar dentro dos prazos fixados.
3. O direito de admissdo no IUCAI ¢é estritamente reservado.
Artigo 3° (Normas de candidatura ¢ admissiio ao 2° ciclo de estudos)

1. A candidatura ao ciclo de estudos conducente ao grau de mestre é apresentada no Gabinete de
Ingresso em qualquer momento do ano.

2. Podem candidatar-se: (a) os titulares do grau de licenciado ou equivalente legal; (b) os titulares

de um grau académico estrangeiro obtido na sequéncia de um 1° ciclo de estudos organizado de
acordo com os principios do Processo de Bolonha por um Egtado aderente a esse processo; (c) os .
titulares de um grau académico estrangeiro que seja reconhecido como satisfazendo os objetivos do

grau de licenciado pelo 6rgéo estatutariamente competente do IUCAI; (d) os detentores de curriculo
escolar, cientifico ou profissional que seja reconhecido pelo 6rgfo estatutariamente competente do
TUCAI como atestando capacidade para realizar este ciclo de estudos.

2.1. O procedimento a que se referem as alineas (b) a (d) tendoo como efeito apenas 0 acesso ao
ciclo de estudos conducente ao grau de mestre e nio confere equivaléncia ao g/rau/ d;a\ hcenc:ado\
nem o seu reconhecimento legal. . -
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_2.1. Ainscrigo esta sujeita ao pagamento das respetivas taxas escolares.
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3. As regras de admissfio e funcionamento dos ciclos de estudos conducentes ao grau de mestre
constam nas normas Regulamentares do Mestrado no IUCAL

Artigo 4° (Normas de candidatura e admissio ao 3° ciclo de estudos)

1. A candidatura ao ciclo de estudos conducente ao grau de doutor € apresentada no Gabinete de
Ingresso em qualquer momento do ano.

§
2. Podem candidatar-se: (a) os titulares do grau de mestre ou equivalente legal; (b) os titulares do
grau de licenciado detentores de curriculo escolar ou cientifico ou profissional que seja reconhecido
pelo 6rgdo estatutariamente competente do IUCAI como atestando capacidade para a realizagio
deste ciclo de estudos.

2.1. O procedimento a que se refere a alinea (b) tem como efeito apenas o acesso ao ciclo de
estudos conducente ao grau de doutor e nfio confere equivaléncia ao gran de licenciado ou de mestre
nem o seu reconhecimento legal.

3. As regras de admissfio ¢ funcionamento dos ciclos de estudos conducentes ao grau de doutor

- constam nas Normas Regulamentares do Doutoramento do IUCAI

Il MATRICULA E INSCRICAO
Artigo 5° (Regimes de matricula e inscrigio)

1. A matricula é o ato administrativo que garante o direito & inscrigdo anual num determinado
numero de unidades curriculares de um ciclo de estudos. : .

1.1. Por norma, o aluno nfo pode inscrever-se em mais de 30 Créditos semestrais ou de 60 anuais.

1.2. A matricula realiza-se apenas nos periodos indicados no cronograma escolar ¢ a sua efetivagéo
implica a apresentagfio de toda a documentagdo necesséria ¢ a liquidagdo de uma taxa anualmente
fixada pela entidade titular da Universidade.

1.3. Para efeitos administrativos de inscrigio, na unidade curricular em que o aluno tenha sido
avaliado a uma das componentes, tedrica e/ ou teérico-pratica, pratica,

pratico-laboratorial e/ ou clinica, deve contabilizar-se 50% dos créditos da unidade curricular em
causa.

2. A inscrigo é condigdo necesséria para a frequéncia de unidades curriculares de um ciclo de
estudos e para a respectiva avaliagfo.

2.2. Por norma, dentro do mesmo ciclo de estudos nfio sfo admitidas inscrigdes intercaladas ou
parcelares em unidades curriculares com sistema de precedéncia cientifica, exceto no caso de alunos
do ultimo ano do respetivo ciclo de estudos, a quem faltem menos de 60 Disciplinas para a sua
conclusdo, e de alunos com regimes especiais de frequéncia.
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2.2.1. Nos casos de transferéncias, mudangas de curso ou reingresso, s@o efrmydé“s msgmcoss
intercaladas dentro do limite de créditos indicado em 1.1. Yk
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922 No tltimo ano dum ciclo de estudos, mediante a liquidagfio das respectivas taxas, autoriza-se,
excepcionalmente, a inscrigio em até mais trés unidades curriculares semestrais atrasadas (desde
que nenhuma delas seja relativa a ensinos clinicos ou tenha precedéncia cientifica), que tenham sido

frequentadas, mas nfio aprovadas.
3. Os cursos pertencentes a 4rea da Construgdo Civil, devido 2 especificidade normativa e legal que

lhes ¢ aplicavel, poderfio exigir regimes de inscricdo e de frequéncia especiais, havendo lugar a
taxas suplementares de utilizagdo de instrumental de obra e/ ou de realizagio de estagios em

unidades de construgéo ou afins.
Artigo 6° (Caducidade da matricula)

1. A matricula no IUCAI e a inscrigio num ciclo de estudos caduca sempre que se verifique uma
das seguintes situagdes: a) ndo renovagio anual da matricula nos termos e periodos fixados para o
efeito; b) ndo renovagéo da inscri¢do anual nos termos deste Regulamento; ¢) falta de liquidagéo
das respectivas taxas de matricula e de inscriggo, com atraso superior até trés semanas relativamente
ao prazo fixado; d) sempre que o aluno haja cometido faltas susceptiveis de grave sangdo na
decorréncia de um processo disciplinar; €) por efeitos da prescri¢do.

2. A caducidade de matricula s6 pode ser relevada por despacho reitoral.
Artigo 7° (Prescrigiio das inscrigdes)

1. A inscri¢io nas unidades curriculares dos cursos do IUCAI podera estar sujeita ao regime de
prescrigo, fixado por cada unidade orgénica.

2. A prescrigio numa unidade curricular verifica-se ap6s a 3 reinscrigéo.

. 3. Exceto para os alunos finalistas, a prescri¢do numa unidade curricular impede a sua inscri¢do e

frequéncia no ano letivo seguinte.

4. As unidades curriculares do ultimo ano de um ciclo de estudos, excecionalmente, sd prescrevem,
ap6s a 4% inscrigdo consecutiva.

Artigo 8° (Regime geral de frequéncia)

1. O regime administrativo de frequéncia (diurna e/ou noturna) dos ciclos de estudos do IUCAL ¢,
em geral, presencial de tempo integral, mas, em certas circunstincias, poderd ser aceite a frequéncia
em tempo parcial. 1.1. Em certos ciclos de estudos ¢ em certas unidades curriculares, a frequéncia
pedagbgica podera também ser & distancia (e-learning) e em regime misto (blended learning).
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2. A anuidade de frequéncia dé ao aluno o direito de se inscrever até ao limite de 60 disciplinas/ano.

3. Os alunos que se matriculem, pela primeira vez, no IUCAL terdo de liquidar, no acto da
matricula, a primeira prestagdo da anuidade de frequéncia.

4. Os prazos e modalidades de liquidagdo das taxas de matricula e de frequéncia s fixados no
7 .
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§ Unico. Em caso de desisténcia ou de anulagdo da matricula ou da su§peﬁs§9 d"a\'lfré(_’junc/ia¥\elo
aluno, néo haveré lugar a qualquer reembolso de taxas liquidadas. g .] \
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5. S6 serio emitidas certiddes de estudo e outros documentos académicos a alunos com a situagdo
administrativa regularizada. 5.1. A excegfio da emissdo do boletim de registo académico para
estudantes em mobilidade, todos os outros documentos ¢ certidSes estéo sujeitos ao pagamento de
taxas. 5.2. Certiddes de frequéncia s6 podem ser emitidas, se a situagdo administrativa relativa ao
periodo de frequéncia a certificar estiver regularizada. 5.3. CertidSes de unidades curriculares feitas
por alunos, que tenham saido do IUCAI, sem concluir o respectivo ciclo de estudos, s6 serdo
emitidas se, no ano em que tenham sido realizadas, a situagdo administrativa desses alunos tiver
sido regular. Caso contrario, havera lugar, primeiro, a regularizago da situa¢fo administrativa, e s6
depois a emissio da certiddo.

6. Os alunos finalistas repetentes, que tentham até trés unidades curriculares para a conclusdo do
plano de estudos, liquidario as taxas anuais que lhes correspondam ou poderdo optar pela
modalidade prevista no nimero seguinte.

- 7. Os alunos finalistas repetentes do 1° ciclo de estudos, com o maximo de trés unidades
curriculares por concluir, podem optar pelo pagamento integral da anuidade de frequéncia e
inscrever-se em unidades curriculares do ciclo de estudos subsequente, até completar 60 créditos,

Artigo 9° (Regime de tempo parcial)
1. Em cursos em que tal seja legalmente possivel, ¢ autorizada a frequéncia do 1° ciclo de estudos
em regime de tempo parcial.
2. O regime de tempo parcial implica a matricula e inscrigdo no minimo de trés unidades
curriculares em cada semestre.

3. A taxa de frequéncia do regime de tempo parcial ¢ calculada por créditos proporcionalmente a
anuidade fixada para a modalidade de pagamento em mensalidades.

4. O regime de frequéncia em tempo parcial pode ser diurno ou nocturno.

5. No momento da renovagio da matricula, o aluno pode solicitar alteragdo do regime de
frequéncia: de tempo integral para tempo parcial ou vice-versa. 5.1. Qualquer que seja o regime de
frequéncia ou o horério (diurno ou nocturno) escolhidos pelo aluno, as taxas escolares sdo sempre
devidas relativamente ao ntimero total de créditos do respectivo ciclo de estudos.

6. Este regime de frequéncia e o previsto no artigo seguinte, s6 excepcionalmente poderdo ser
considerados para alguns cursos da érea da satde.

- Artigo 10° (Regime de ensino em sistema misto e/ou a distancia) "
1. O regime misto conjuga o ensino parcialinente presencial com o ensino a distdncia (blended
learning).
2. Este regime & particularmente aconselhavel aos chamados “novos publicos”, nomeadamente
aqueles que entraram para a universidade ja adultos e que pretendem articular a sua atividade
profissional com os estudos.
3. O regime misto pode também beneficiar do sistema da inscrigho previsto no n.° 2 e no i, 3 do~_
artigo anterior. r S S
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4. A percentagem do ensino presencial varia de acordo com a natureza e a tipologia de cada unidade
curricular, situando-se, por norma, entre 15% e 30% do respetivo tempo de contacto.

5. O regime de ensino totalmente a distdncia s6 ¢ aplicavel em cursos disponibilizados pela
universidade virtual JUCAI -UV).

6. O sistema de inscrigdo nesta modalidade de ensino ¢é feito por unidade curricular e disciplinas.
{ P N
ITI ESTRUTURA DOS CURSOS E REGIME PEDAGOGICO DE FREQUENCIA

Artigo 11° (Tipologia das unidades curriculares)

1. Os cursos do IUCAI estruturam-se em créditos pertencentes a areas cientificas obrigatérias e/ou

opcionais.

2. As Faculdades propordo anualmente, até ao dia 20 de Junho, para cada curso, as listas das
unidades curriculares opcionais, caso estas ndo constem ja do plano de estudos do curso.

Artigo 12° (Regime de precedéncias)

1. A frequéncia pedagégica das diferentes unidades curriculares podera estar sujeita ao regime de
precedéncias propostas pelas Faculdades.

2. A precedéncia pode nio impedir que o aluno realize a unidade disciplinar precedida, mas impede
a sua credita¢fio, enquanto se mantiver o impedimento administrativo.

w

Artigo 13° (Tipologia de horas de contacto)

* 1. Nos termos legais, define-se por “horas de contacto” o tempo utilizado em sessdes de ensino de
natureza coletiva, designadamente em salas de aula € em laboratérios, em trabalhos de campo, em
visitas de estudos, em estagios, em projetos, em avaliagdes e em orientagdo pessoal de tipo tutorial.

2. A duragio efetiva de cada unidade letiva (aula) é de quarenta e cinco minutos. As unidades letivas
duplas (noventa minutos) s#o realizadas sem intervalo.

3. As aulas poderdio ter a natureza: magistral ou teérica (T); tedrico-pratica (TP); pratica (P);
pratico-laboratorial (PL); clinica (C); trabalhos de campo (TC); aulas tutoriais (AT); outra (O) ou

seminarios (S).

3.1. As aulas tedricas (T) destinam-se a expor ¢ a atualizar, de forma descritiva e organizativa, os
conceitos, teorias e postulados que estfio na base dos contetidos programéticos que, apoiados numa

W

bibliografia, visam desenvolver competéncias nos alunos. . .

3.2. As aulas tedrico-praticas (TP) combinam a dimensfo teérica com a dimensfo empirica, no
sentido de conjugar, sempre que possivel, as concegdes teoricas com a

aplicabilidade prética, de forma a desenvolver aprendizagens contextualizadas em torno de questoes

fulcrais.

—~.

; / .
3.3. As aulas praticas (P) iniciam os alunos na pesquisa, selegdo e cruzamento de*informiagéo,
estimulando o trabalho de grupo, as visitas de estudo e outras formas e mg¢fodos de aprépdizagem

 participada.
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3.4. As aulas préatico-laboratoriais (PL) permitem a aquisi¢do de técnicas, procurando despertar o
espirito cientifico e alimentar a curiosidade pelo saber experimental.

3.5. As aulas clinicas (C) destinam-se ao desenvolvimento de competéncias terapéuticas e ao
aperfeigoamento de técnicas profissionais.

3.6. As aulas tutoriais (AT) constam de sessdes semanais de até duas horas de orientaggo dos alunos,
no sentido de lhes permitir atingir os seguintes objetivos: usar corretamente bibliografias;
desenvolver métodos de pesquisa cientifica; organizar leituras; exercitar a exposi¢éo oral e escrita;
aprofundar capacidades de andlise, de sintese e de sistematizagio de conhecimentos.

3.7. Os trabalhos de campo (TC) destinam-se a desenvolver no aluno reflexdo sustentada ou

competéncias empiricas, que lhe permitam criar melhores condigdes de autonomia do aprender.

3.8. Os seminrios (S) constam das sesses preparadas e participadas pelos alunos, sob orientagéo
dos docentes, destinadas ao desenvolvimento do espirito critico e reflexivo e das capacidades

comunicacionais dos estudantes.

4. A orientagio tutorial de trabalhos cientificos, nomeadamente, projetos de graduagfo,
monografias, dissertagdes ou teses, sdo fixadas pelo docente no ambito do seu horario pedagogico,
tendo em atengo eventuais e justificados condicionalismos apresentados pelos alunos.
4.1. Cada docente regista na sua Agenda Pedagdgica, o contetido e as normas das sessdes de
orientagao tutorial.
5. O estagio (E) interno ou externo inscreve-se nas horas de “contacto ndio s6 pela supervisdo dos
docentes mas também pelo acompanhamento e avaliagdo do respetivo relatério.
6. Os projectos sdo normalmente descritos em trabalhos de natureza cientifica supervisionados
pelos docentes.
7. Os procedimentos técnicos de concegéio e de estruturagdo de trabalhos cientificos constam de
manual especifico disponivel no portal do IUCAL

Artigo 14° (Regime das horas de contacto de ensino)

1. A participagio dos alunos nas horas de contacto de ensino &, por norma, obrigatdria, exceto para

" aqueles que estejam abrangidos por estatutos especiais.

1.1. A exceglio anteriormente prevista ndo dispensa, porém, 08 alunos do cumprimento das

percentagens de frequéncia obrigatéria para as aulas pratico- laboratoriais (PL) e ¢linicas (C).

2. No que concerne as horas de ensino de natureza coletiva, a percentagem minima de frequéncia €

a seguinte:

2.1. Nas tedricas, tedrico-praticas ou praticas n#o-laboratoriais, 50% das aulas dadas.

das aulas dadas
=~ . \\ ’

.,

i \\

2.2. Nas pratico-laboratoriais, 80% para os cursos da area de Construgéo Civil 70%
para os restantes.

2.3. No ensino técnico, 90%.
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3. As horas de contacto em sessSes tutoriais ou de orientagdo devem ser cumpridas em, no minimo,
60%.

4. Os alunos repetentes, que ndo tenham sido reprovados por incumprimento das percentagens de
frequéncia, terfio de cumprir apenas 15% de assiduidade as aulas tedricas e teérico-praticas. Nas
restantes aulas cumpririo as percentagens indicadas em 2.

5. A eventual justificagio dd faltas, por meios legalmente aceites (deve ser entregue até cinco dias
depois da data da ocorréncia ou cinco dias apés o fim do periodo de auséncia legalmente definido,
na Secretaria de Alunos) ndo dispensa o aluno do cumprimento efectivo da percentagem das aulas
préticas, pratico-laboratoriais e clinicas, referidas no numero 2.

6. O controlo da assiduidade dos alunos ¢ da responsabilidade dos docentes, sendo registado na
Agenda Pedagbgica.

IV REGIME DE AVALIACAO, CLASSIFICACAO E QUALIFICACAO
Artigo 15° (Avaliacdo)

1. O grau de cumprimento pelos alunos dos objetivos de cada unidade curricular em que se
encontram inscritos é objeto de avaliag@o.

2. Os objetivos sdo definidos pelos docentes nos programas das respetivas unidades curriculares,
designadamente quanto & forma de obtengio dos créditos fixados e & aquisi¢io das competéncias
que o aluno deve possuir para ser aprovado.

" “

3. A avaliagdo duma unidade curricular comportara diferentes formas de controlo da evolugdo dos
conhecimentos e do atingimento pelo aluno das competéncias almejadas. 3.1. Se a unidade
curricular integrar uma componente letiva tedrica e/ou teérico- pratica ndo-laboratorial, a avaliagio
prevista na execugdo pedagogica do programa realiza-se de forma continua pela verificagdo do
cumprimento dos objetivos fixados, através do desempenho do na em aula, em sessdes de tutoria,
em sessdes de orientagfio, em trabalhos adrede elaborados, em testes escritos e/ou orais, em
participagio em jornadas cientificas, conferéncias, coléquios, semindrios, congressos € outros meios
de afericdo do desenvolvimento informativo e cultural. 3.1.1. A todas as atividades com natureza
avaliativa sero atribuidos créditos devidamente proporcionais (a partir de um minimo de 0,5 e seus
muiltiplos) ao numero de créditos totais da unidade curricular. 3.2. O desempenho do aluno nas aulas
pratico-laboratoriais é avaliado, entre outros elementos, pela quantidade e pela qualidade de
execugdo auténoma dos protocolos e trabalhos nelas desenvueltos, com vista & aquisi¢do de
efectivas tompeténcias na area-cientifica em questdor 3.2.1. Caso sejam usados testes de miltipla
escolha ou testes de verdadeiro/ falso (s6 admissiveis em avaliagdo continua e nunca com valor
superior a 6 na escala de 0 a 20), cada resposta errada n3o podera descontar mais do que 25% da
respectiva cotago. 3.2.2. O uso de bata (modelos do [UCAI), e, se for o caso, dculos e outros
elementos de protegio & obrigatério nas aulas pratico-laboratoriais. 3.3. A formag8o realizada
através de estagios, praticas profissionalizantes na Universidade ou em unidades técnicas com ela
protocoladas, ¢ avaliada de.forma.continua e sistematica, tendo em consideracdio os seguintes
aspetos: a) assiduidade, pontualidade e postura no atendimento ao pacignmpej\éncias
cientificas, técnicas e relacionais; ¢) qualidade do trabalho; d) organizac;é’p‘c,jhnﬁéza:‘\ esgti‘q de

Y e N,
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trabalho. 3.3.1. A assiduidade minima de 90% e outros aspetos regulamentares da formac#o clinica
constam do manual de procedimento e da agenda-protocolo para registo da execugfio pedagégica de
que todos os alunos, nessa situa¢fo, se fardo acompanhar. 3.3.2. Os critérios de avaliacdo e de
ponderagd@o de cada um dos elementos atras mencionados constardo da agenda-protocolo. 3.3.3. O
uso de uniforme & obrigatério em todas as sessdes de formagdo tecnica e/ou profissionalizante.

§ Unico. A falta de uniforme é impeditiva da participagio nas sessdes de formacdo tecnica e/ou
profissionalizante. Essa falta € injustificdvel e conta para o calculo da assiduidade obrigatéria.

4. Apenas as componentes letivas ou unidades curriculares tedricas e/ou tedrico- préticas “ndo
aprovadas” podem ser objecto de exame de recurso e de exame especial, em €poca para o efeito
fixada no cronograma escolar. 4.1. Os exames de recurso e exames especiais (trabalhador-estudante
ou outros com estatuto especial) constam sempre de uma prova escrita e, e for o caso, duma prova
oral ou duma prova prética. 4.2. Os exames especiais (trabalhador-estudante, atletas de alta
competicdo e outros estatutos especiais previstos na lei, alunos finalistas, alunos n3o aprovados a
unidades curriculares precedentes do ensino tecnico, melhoria de classificagdo, oral excepcional e
exames sumativos de convalidagdo de competéncias) estdo sujeitos a inscrigdo prévia, com taxa
administrativa. 4.2.1. E plena a época especial reservada a trabalhadores-estudantes, alunos com
estatutos especiais (atletas de alta competi¢do e outros) e a alunos da area da satide nas condi¢Ges
anteriores. 4.2.2. Os alunos finalistas s6 poderfo usufruir da época especial, desde que nfo lhes
faltem, para conclusdo do plano de estudos, mais do que trés unidades curriculares semestrais.

5. O aluna poderé inscrever-se num exame especial para melhoria de classificago de uma unidade
lectiva avaliada nesse ano ou no ano lectivo anterior. 5.1. Esta inscri¢8o esta sujeita a uma taxa
administrativa e, num mesmo ano lectivo, nfo poderd requerer esse exame especial para mais de

quatro unidades curriculares.

5.2. Os exames de melhoria de classificagdo ndo t&m, prova oral, a excep¢do dos de linguas. 5.3. A
melhoria da classificagfo a uma unidade curricular s6 pode requerer-se uma vez. 5.4. A unidades
curriculares que tenham sido objecto de convalidagdo n3o € possivel requerer melhoria de
classificag#o. 5.5. Também ndo € possivel fazer exame de melhoria de nota &s componentes praticas

ou préatico-laboratoriais ou técnicas

6. Os casos de plagios ou de fraudes, mesmo que parciais, quando provados, implicam a n#o
aprovagdo do aluno e eventuais sangdes disciplinares.

Artigo 16° (Class1ﬁca(;a0)

LA avahagao final de uma umdade curricular ¢ expressa através de uma classificagdo na escala
numérica inteira de 0 a 20, sempre em numeros inteiros. 1.1. A classificagdo minima de aprovagio
numa unidade curricular € 10 valores, inteiros ou arredondados.

2. Quando uma unidade curricular for avaliada autonomamente na componente tedrica € na
componente pratica, a classificagfio final da unidade curricular s6 sera atribuida, quando
ambas as componentes. estiverem,apravadas. 2.1.. A classificagéo de. aprovagag\apenas numa
das componentes sé serd valida pelos dois anos lectivos subsequentes/
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3. durante os quais o aluno terd de aprovar a outra componente, sob pena de ver anulada a
componente ja aprovada.

3. A classifica¢do pelo docente de uma unidade curricular terd de ocorrer no prazo méximo de 2
semanas, ap0s a avaliagdio realizada pelo aluno. 3.1. O incumprimento do prazo anterior, sem
aceitavel justificag8o, podera ser motivo de procedimento disciplinar. 3.1.1. No caso do docente ndo
afixar a classificagfo até, pelo menos, 48 horas antes da proxima avaliagdo dessa unidade curricular,
entdo o procedimento disciplinar serd inevitavel, cabendo a direcgfo da respectiva Faculdade a
instauragdo do processo. 3.2. A classificag8o final duma unidade curricular, cuja avaliagio tenha
sido realizada por exame, deverd ter em conta a classifica¢fo obtida na prova oral, quando tal
acontega. 3.2.1. Tém direito a prova oral todos os alunos que tenham obtido uma classificagio no
exame escrito entre 7 a 9 valores. 3.2.2. A oral s6 podera ser realizada mais de 48 horas tteis depois
da afixacdo da classificagfo da escrita, desde que o prazo maximo n#o ultrapasse os cinco dias uteis
e a mesma nfo seja efectivada, antes de decorridas, pelo menos, 24 horas apos a consulta da prova.
3.3. O aluno que n#o comparecer & oral é considerado “reprovado”. 3.4. A prova oral s6 ¢ vélida,
quando realizada na presenga de um juri de, pelo menos, dois elementos da mesma &rea cientifica.
3.5. A duragfo duma prova oral ndo pode exceder os trinta minutos.

4. Os alunos aprovados com classificagdes entre 10 a 14 poderfo requerer uma prova oral
excepcional, caso pretendam recorrer da classificagdo obtida na prova escrita dos exames. 4.1. O
requerimento da prova oral excepcional deve ser apresentado na secretaria até 72 horas apos a
afixagfo do resultado do exame escrito ou da consulta da prova e esta sujeito & taxa administrativa
de inscri¢do para’um exame. 4.2. A classificagdo da prova oral excepcional prévalece sobre a
classificagdo da prova escrita, seja superior seja inferior a esta. 4.3. A prova oral excepcional deve
ocorrer no prazo maximo de duas semanas, depois da entrada do requerimento.

5. Todos os alunos submetidos a uma avaliagdo por exame tém direito 4 consulta da sua prova
escrita, em data e hora que o docente deve fixar entre 48 a 72 horas apés a afixa¢do das
classificag@es. 5.1. Os alunos poderdo recorrer da classificagdo negativa da prova escrita, desde que

0 requeiram no prazo maximo de dois dias tteis, apés a consulta da prova. 5.2. O requerimento do

recurso ¢ apresentado na Secretaria de Alunos e estd sujeito a uma taxa administrativa. 5.2.1. No
prazo méaximo de dois dias uteis a Secretaria fornecerd ao aluno fotocdpia da prova escrita
recorrida. 5.2.2. O aluno devera entregar a fundamentacdo escrita do seu recurso no prazo maximo

de trés dias

uteis, no Secretariado das Faculdades. 5.3. O Director da Faculdade nomeard um juri de trés
docentes da miesma 4rea cientifica para apreciar o recursd, devendo o processo ‘estar concluido no
prazo maximo de dez dias uteis, ap6s a entrega da fundamentacéo pelo aluno. 5.4. O recurso tem
caracter suspensivo em relagio a eventual prova oral da unidade curricular recorrida. 5.5. Caso o
resultado do recurso possibilite ao aluno a realizagdo duma prova oral, esta tera de ser realizada nos
prazos fixados neste regulamento
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7. Para os alunos cujo resultado da avaliagdo tenha sido “aprovado” deve ser utilizada a escala de
comparabilidade de classificagdes constituida por cinco classes, identificadas pelas letras A a E. 7.1.
A correspondéncia entre escalas, no intervalo de 10 a 20 valores, faz-se do modo seguinte: a) A: 20
a p, sendo p a classificagio que permite abranger, nesta classe, 10% dos alunos; b) B: p-1 a g,
sendo q a classificagdo que permite abranger, no conjunto desta classe com a classe anterior, 35%
dos alunos; ¢) C: q - 1 ar, sendo r a classificagdo que permite abranger, no conjunto desta classe
com as classes anteriores, 5% dos alunos; d) D: r - 1 a s, sendo s a classificagdo que permite
abranger, no conjunto desta classe com as classes anteriores, 90% dos alunos; ¢) E: s - 1 a 10.

8. A correspondéncia da classificag8o final numérica (10 a 20 valores) dum ciclo de estudos ou de
uma unidade curricular deve considerar a distribuig8o das classificagdes finais dos estudantes desse
ciclo ou dessa unidade curricular dos trés anos lectivos mais recentes e num total de, pelo menos,
100 diplomados. 8.1. Quando néo for possivel atingir essa dimensdo de amostra, a utiliza¢io da
escala europeia de comparabilidade de classificagdes é substituida pela men¢fo do ntimero de
ordem da classificagfio do diploma no ano lectivo em causa e do nimero de diplomados nesse ano,
no caso do ciclo de estudos, ou pela classificagdo do estudante no conjunto dos aprovados na
unidade curricular, no ano lectivo em causa, e o nimero de aprovados nesse ano.

Artigo 17° (Estagio e projecto de graduacio)

1. Nos casos em que exista, para concluso do 1° ciclo de estudos, uma unidade curricular
designada por estdgio e/ou projecto, realizada, parcial ou totalmente, em ambiente profissional

externo, a sua ayaliagdo tem um prccgdimentc diferente. |

2. O manual de estagio, que os alunos, nessas circunstancias, receberfo, define quais as normas a
adoptar na avaliag8o dessa unidade curricular.

3. Havendo uma unidade curricular designada por projecto de graduagdo, este constard de um
trabalho escrito com 25 a 50 péginas elaborado nos termos do manual de elaboragéo de trabalhos

cientificos constante do portal do IUCAI
Artigo 18° (Classificacéio final e certificaciio do ciclo de estudos)

1. A classificagdo final do ciclo de estudos resulta da média ponderada das diferentes unidades
curriculares do plano de estudos. 1.1. O factor de ponderagdo das unidades curriculares bésicas e
especificas, incluindo o projecto de graduagdo e/ ou a dissertagdo, é o nimero de créditos que lhes
estd atribuido. 1.2. O factor de ponderagio das disciplina., opcionais € 2. 1.3. Quando o projecto de
graduagfo ou a dissertagdo estiverem unidos com “Estagio”, o factor de ponderagéo para o estdgio é
de 40% do ntimero total de créditos da unidade curricular.

2. A classificagfio final ¢ referida qualitativamente, de acordo com o estipulado no artigo 16°, e
expressa quantitativamente na escala de 0 a 20 valores, convertida também para a escala europeia
de comparabilidade, nos termos do n° 7 do artigo 16°. e

3. A classificag8o final tera de ser venﬁcada pela comdenac;ao do curso ¢ t( mo]ogada

“,\\
pel 13“1 ector
da Faculdade. Sr it 0O el F
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4. As certiddes de aprova¢io em unidades curriculares ou num ciclo de estudo sfo requeridas na
Secretaria de Alunos e emitidas num prazo méximo de 30 (trinta) dias relativamente ao pedido.

4.1. A carta de curso (diploma final) e o suplemento ao diploma, requeridos nos termos anteriores,
serdo emitidos num prazo de 60 a 90 dias.

V SISTEMA DE CREDITOS E SUPLEMENTO AO DIPLOMA
J Artigo 19° (Sistema de créditos)

1. Um sistema de créditos baseia-se essencialmente na capitalizagdo dos conhecimentos adquiridos
pelos alunos em situago formal de frequéncia das aulas e contacto com o docente, € em situagio
informal de estudo e de aprendizagens pessoais, que lhe desenvolvam competéncias transversais e
subsidiarias da sua formag#io. 1.1. A adopgdo dum sistema de créditos facilita a leitura e a
comparagdo dos programas de estudo, incentiva a mobilidade e garante o reconhecimento

académico.

2. O sistema de transferéncia e acumulag@io de créditos, uma das prioridades da Declaragio de
Bolonha que instituiu o espago comum europeu, é centrado no aluno e baseia-se fundamentalmente

na carga de trabalho que lhe é exigida para atingir os

objectivos dum determinado programa de estudo. 2.1. Essa carga de trabalho em creditos consiste
no tempo requerido para completar todas as actividades de aprendizagem planeadas, tais como a
assisténcia as aulas, semindrios, estudo auténomo e pessoal, preparagio de projectos, avaliagdes
(testes, exames, etc.) ou outras tarefas complementares como elaboragdo "de monografias ou
dissertagbes. 2.2. A medida anual dessa carga, para um estudante a tempo integral, é de 60
(sessenta) créditos, o que totaliza 1500 a 1800 horas por cada ano lectivo (1 credito = 25 a 30
horas). 2.2.1. No IUCAI adopta-se o valor de 1 créditos = 26 horas. 2.3. A obtencgfio dos créditos
pelo aluno exigird que ele tenha completado com sucesso a aprendizagem programada, o que
implica o dominio de competéncias cientiticas e comunicacionais relativas &(s) unidade(s)
curricular(es) em questdo. 2.3.1. Os créditos sfo alocados a todas as componentes de um programa
de estudos (sessbes de ensino de natureza colectiva, sessdes de orientagdo pessoal de tipo tutorial,
estudo e avaliagéo; médulos, cursos breves, apresentagdes orais, projecto de graduagio, trabalho de
monografia ou de dissertagdo, ensaios cientificos, pesquisa bibliografica, assisténcia a conferéncias,
coléquios, congressos, estagios, visitas de estudo, debates, etc.) e devem reflectir a quantidade de
trabalho, que cada uma dessas componentes exija, para se atingir os objectivos especificos ou as
competéncias de aprendizagem, em relagdo a quantidade total de trabalho necessério para completar

um ano d¢& estudos com sucessd: * ¢ %

2.3.2. O registo dos créditos pelo desempenho do aluno & regulado estatisticamente pela seguinte
grade de ordenacéo e de qualificagdo da escala europeia de comparabilidade indicada no namero 7

do artigo 16°.

Artigo 20° (Suplemento ao diploma) /./M\\
. ; iy o 8
1. O Suplemento ao Diploma (SD) ndo € um curriculum vitae nem o SubStltLl‘tO\d’O"!]fISﬂtQCO estolar
ou da certiddo de habilitagdes do aluno e também nfio é um sistema at,f(oxha}t‘i"ééi"e arantia de

o UB

reconhecimento académico.
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2. O SD é um documento apenso a um diploma de ensino superior no qual se descreve a natureza, 0
nivel, o contexto, o contetido ¢ o grau conferido aos estudos concluidos pelo aluno.

3. O SD torna o diploma obtido pelo aluno mais legivel e mais facilmente comparavel no exterior
do pais, ja que oferece uma descri¢do precisa do plano curricular ¢ das competéncias adquiridas
durante o curso. 3.1. A objectividade e apreciagfo correctas do desempenho e das competéncias do
aluno descritas no SD facilitam o eventual

prosseguimento de estudos fora.do pais e o acesso a oportunidades de trabalho e a empregabilidade,
ja que os empregadores estfo cada vez mais interessados no perfil do aluno que lhe ¢ facultado pelo

Suplemento.

4. Os dados desse quadro de andlise facultados pelo SD ajudam a poupar tempo, uma vez que
fornecem respostas a muitas perguntas recorrentes dos servigos administrativos das institui¢Ses de

ensino acerca dos contetdos e da “portabilidade” dos diplomas.

5. Além de contribuir para a visibilidade externa da institui¢io emitente, o SD previne andlises
inadequadas e injustas das habilitagSes e qualificagdes do seu portador; explica, quando necessério,
rapidas mudangas nos sistemas e estruturas educativas ou nos planos de estudo; ajuda & mobilidade,
a0 acesso a formagdes superiores avangadas e ao ensino ao longo da vida.

Artigo 21° (Unidades de outros ciclos de estudos ou extra-curriculares)

1. Aos alunos finalistas dos, 1°s ciclos de estudos ¢com inscri¢do a menos de 60 créditos é autorizada
a inscri¢do e frequéncia de unidades curriculares do ciclo de estudos subsequente no ntimero de

créditos que completem os 60.

2. No ¢ permitida a inscrigdo a mais de trés unidades extra-curriculares por ano.

3. A inscrigdo em unidades extra-curriculares implica o pagamento de uma taxa anual de frequéncia.
Artigo 22° (Entrada em vigor)

O presente Regulamento Pedagdgico entra em vigor no ano lectivo de 2015-2016.

Alterag3es ao presente regulamento s6 poderio ser feitas a cada triénio. Excepcionalmente e por
motivos devidamente fundamentados, poderi ser necessdrio proceder a ajustamentos pontuais que
néo prejudiquem a relagéo e qualidade pedagdgicas do ensino.

Feito em Sdo Tomé, aos 24 de fevereiro de 2014, aprovado pela Reitoria.

A Primeira Vice-Reitora,

\
Joaida da Costa Jodo 0 Amaero da-Sily ta
. . « . — Rl S Lorfs
(Licenciada em Direito) %t{tor eni- Economig 37
NN
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